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KOZIGALLAS

Polgarmesteri Hivatal Osi

a "Kézszolgalati tisztviselbkrdl szold" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Polgarmesteri Hivatal Osi
adoiigyi és igazgatasi ligyintézé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Veszprém megye, 8161 Osi, Kossuth Lajos utca 40.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betdltéje altal ellatandé feladatkorok:

|./16. Pénzlgyi igazgatasi feladatok Il. besorolasi osztalyban

Ellatand¢6 feladatok:

adougyi igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

A munkakoérhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

Helyi adokkal és a gepjarmiiaddval kapcsolatos ugyintézés, adok médjara behajtandd
koztartozasokkal kapcsolatos feladatok, altalanos igazgatési feladatok, telepek
engedelyezese és nyilvantartasa, Gzletek mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kdzszolgalati tisztvisel6k
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jogallasardl szol6" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

CselekvOképesség,

Buntetlen eléélet,

Kozepfoku képesités, kozgazdasagi szakképesités vagy pénzigyi-szamviteli
szakképesités, kozépiskolai végzettség és az OKJ szerint: gazdasagi elemz6-
es szakstatisztikai Ugyintéz6, banki Ugyintéz6, szamitégép-kezelbi és
szamitastechnikai szoftveriizemeltet6i szakképesités,

§ Onkormanyzati adéugyi vagy hasonlé munkakorben szerzett gyakorlat -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

§ Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

§ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

o R on uon

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
§ Felhasznaldi szinti ONKADO program,
§ kozigazgatasi alapvizsga

Elvart kompetenciak:
§ Kivald szintli 6nall6 munkavégzés, pontossag, precizitas, megbizhatosag,
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

§ A 45/2012 (Ill. 20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti fényképes
onéletrajz, harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, iskolai
végzettiseget, szakképzetiséget igazoldo oklevelek masolata. Nyilatkozat
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasardl. Nyilatkozat arrél, hogy a
palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefliggd kezelésehez hozzajarul. Motivacids levél.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. november 21.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Andrasiné Marton Monika
nyujt, a 88/496-192 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

§ Postai uton, a palyazatnak a Polgarmesteri Hivatal Osi cimére torténd
megkildésével (8161 Osi, Kossuth Lajos utca 40. ). Kérjik a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot: 2012/2013. ,
valamint a munkakdr megnevezesét: adolgyi és igazgatasi igyintézé.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2013. november 22.
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kapcsolatban tovabbi informaciét a www.osikozseg.hu

honlapon szerezhet.
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