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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz61é6 2011. évi CLXXXIX. torveny (Motv.) 81.§ (3) )
pontja alapjan a jegyzoének évente be kell szamolnia a polgarmesteri hivatal tevékenységérél. Ezen
kotelezettség teljesitése érdekében keriilt 5sszeallitasra a beszamols.

Az Métv. 84. § (1) bekezdése szerint a helyi onkormaényzat képvisel6-testiilete az nkormanyzat
mikddésével, valamint a polgarmester vagy a Jegyzd feladat- és hataskorébe tartozé iigyek
dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtasara polgarmesteri
hivatalt vagy k6z6s onkorményzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiikodik az Onkormanyzatok
egymas kozétti, valamint az 4llami szervekkel térténé egylittmiik6désének dsszehangolasaban.

Az Motv. 85. § (1) bekezdése szerint kozos onkorményzati hivatalt hoznak 1étre azok a jardson
belilli kozségi Onkorményzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy telepiilés
kozigazgatasi teriilete vélasztja el egymastol, és a kozségek lakossigszdma nem haladja meg a
ketezer fot. A kétezer f6 lakossagszamot meghaladé telepiilés is tartozhat k6z6s Snkormanyzati
hivatalhoz.

Osi Kozség Onkormz’myzata onall6 Polgarmesteri Hivatalt tart fenn.

A polgarmesteri hivatal f6bb feladatai

- A képvisel6-testiilet miikddéséhez kapcsolodd adminisztracids feladatok ellatasa, az
onkormdnyzati képvisel6k munkéjanak segitése

- A képvisel6-testiilet dontéseinek elékészitése és végrehajtasa

- az Onkormdnyzat szdméira hataskért megallapito jogszabalyok végrehajtisa keretében
dllamigazgatési feladatokat ellatasa

- a hatalyos jogszabdlyokban foglalt tevékenységek ellatasa, az azzal kapcsolatos jogi,
szervezesi, gazdalkodasi, végrehajtasi, ellendrzési és nyilvantartasi tennivalok végzése, a
dontések szakmai el6készitése, valamint a déntések végrehajtasanak szervezése.

- Ondll6 telepiilésiizemeltetési szervezettel nem rendelkezik az Onkorményzat, ezért az
igazgatasi tevékenységen til a Hivatal ezen feladatokat is ellatja (szervezési és
lgyviteltechnikai feladatok)

I. Hivatalunk személyi feltételei

1. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése, személyi Osszetétel

A Polgarmesteri Hivatal iranyitéja a polgdrmester, vezetdje a jegyzo.

Hivatalunk két nagyobb szakmai egységre oszthato, 1gazgatasi és a pénziigyi csoportra.

A polgarmesteri hivatal engedélyezett 1étszdma 2017. oktober 1-jét61: 10 {6
Az engedélyezett 1étszam szervezeti egységenként:

Jegyzb: 116

Aljegyzo: 116

Hatoésagi Csoport:

Ugyintézé (2017.04.01-t51) 3 16 (igazgatasi tigyintézd, adoiigyi és igazgatési tigyintézo,

titkarsagi ligyintézo)
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Pénziigyi Csoport: 1 16 gazdasagi vezetd
3 16 tigyintézd (ebbdl 1 £6 pénziigy és személyligy is)
Hivatalsegéd: 116

A teleplilés sajatossdgainal fogva iranyitéi feladatai mellett a polgédrmester az elékészits
munkékban, a telepiilésiizemeltetéshez kapcsolodé mindennapi feladatokban, a tényleges
lebonyolitasokban is jelentds részt vallal.

A Polgarmesteri Hivatalban dolgozé koztisztviselék teljes munkaidében latjak el feladataikat.
2025. évben személyi véltozas nem tértént a Hivatal dllomanyaban.

1.2. A munkatirsak iskolai végzettsége:

A 9 16 szakmai létszambél:

Fels6foku végzettségii: 3 16 (jegyzo, aljegyzé, gazdasagi vezet)

Kozépfoku végzettségii: 6 8 (3 16 pénziigyi ligyintéz6, 1 6 igazgatasi tigyintézo, 1 f6 titkarsagi
ligyintézo, 1 f6 addiigyi és igazgatasi ligyintéz6)

A hivatali ligyintéz6k a kozszolgalati tisztviseldkrél szolo 2011. évi XCIX. torvény (a
tovabbiakban: Kttv.) és a végrehajtasra kiadott kormanyrendelet alapjan 4 éves idészakra
tervezetten kotelezé képzésben vesznek részt, az uj képzési id6szak 2022 januar 1-jétsl 2025.
december 31-ig tartott. A tovabbképzések teljesitésének mérése tanulméanyi pontrendszerrel
torténik. Négy év alatt 64 kreditpontot kell elémni a kozépfoki, 128 kreditpontot a felséfoku
vegzettségli kollégdknak. A tovabbképzési kotelezettségliknek tSbbnyire e-learning képzési
formaban tesznek eleget a koztisztviselok. A négyéves id6szakon beliil éves képzési tervek
keriilnek Osszedllitasra, amelyben az egyes dolgozok munkakéréhez kapesolodé képzések keriilnek
kijelolésre. A képzési tervvel kapesolatos feladatokat képzési foreferensként az aljegyz6 latja el.

A Hivatal nem rendelkezik miiszaki szakértelemmel biré munkatirssal (kisebb hivataloknal ez
tudomésunk szerint altaldnosan igy van), ez részben megbizasokkal (pl. miszaki ellenér megbizasa)
potolhatd, de a napi ligymenetben, vagyonkezelésben neheziti feladataink megoldasat.

1.3. Teljesitményértékelés, mindsités

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrdl szélé 10/2013. (I. 21.) Kormanyrendeletben
foglaltak szerint torténik, targyév januar és junius hénapokban. Nem megfelels, atlag alatti és
elfogadhatatlan értékelés nem volt.

1.4. Személyiigyi feladatok ellatasa

A Polgarmesteri Hivatal 14tja el a Hivatal, az Onkorményzat, a Golyafészek Ovoda és Boleséde
valamennyi személyiigyi feladatat. Ez a Polgarmesteri Hivatal részérdl 10 f6, az 6voda és a konyha
1ész¢ér6l 19 £6, az Onkormanyzat részérdl Gsszesen 6 16, és valamennyi kdzfoglalkoztatott személy
(lasd részletezve: 1.5 pont) iratainak kezelését jelenti.

Megtorténtek az éves egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatok, és a munkavédelemhez kapcsolodo
képzések szervezése.

Kozszolgalati ellenérzés: 2025. évben kdzpontilag el6irt kdzszolgalati ellendrzésre nem keriilt sor
Hivatalunknal.

A személyligyi feladatokat egy f6 pénziigyi és személyligyi ligyintézé (napi feladatok, atsorolasok
kezelése) és az aljegyz6 (egyedileg jelentkezd feladatok, pl. kivalasztasok kapcsan, kozszolgalati
ellendrzések) latjak el.

1.5. Kozfoglalkoztatas szervezése:

Az Onkormanyzati feladatellatss egy része kozfoglalkoztatas keretében valdsul meg, ennck
szervezese €s lebonyolitasa a Polgarmesteri Hivatal feladata. 2025. évben a foglalkoztatotti 1étszam
csokkenése volt mér jellemzd, de valamennyi jelentkezd részére tudtunk foglalkoztatast biztositani.
A kérelem benytjtésa jelszoval hozzaférhet elektronikus feliileten torténik. 2017 évtodl valtoztak a
kozfoglalkoztatasi kérelmek benyujtéasira vonatkozé szabalyok, egy éves iddszakra (marciustdl
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februarig terjedd idészak) vonatkozé kérelmet lehetett benyujtani.
2025. évben az Osi Gélyafészek Ovoda és Bilesdde vonatkozdsdban nem keriilt sor
kozfoglalkoztatasi kérelem benyujtaséra.
Osi Kozség (")nkorményzata 2 kerelmet nyujtott be kozfoglalkoztatdsra, 2025.03.05-t6]
2025.10.31-ig, illetve 2025.11.01-t51 2026.08.31-ig terjedd iddszakra, a rendelkezésre 4ll6
munkaerd alapjén, 5 f6 vonatkozésaban. Az elldtandd feladatokhoz sziikséges 1étszam (ellatandé
feladatok: takaritas, egyéb kisegitd feladatok, kézteriiletek és zoldtertiletek kezelése és fenntartasa)
ennél magasabb lenne, azonban a komyezetiinkben 1évé elsddleges foglalkoztatasi lehetdségek
mellett nagyobb 1étszamban kozfoglalkoztatas nem lehetséges.
Osszesen az onkormanyzatnél 10 6 koézfoglalkoztatésara keriilt sor, van olyan személy, akit tobb
rovidebb idétartamra is foglalkoztattunk. 2025. december 31-én a kézfoglalkoztatottak 1étszama 5
16 volt.
A kozfoglalkoztatas kéltségeire havonta kell elszdmolast benyujtani a Vérpalotai Jarasi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztalyéra, az elektronikus ligyintézés szabilyai szerint, hivatali kapun keresztiil.
A kézfoglalkoztatashoz jelentds mértéki napi adminisztracié tartozik, munkanaplé vezetése
szitkséges naponta és személyenként.
A kérelmek benytjtasra valé elkészitése a jegyzd feladata. A koézfoglalkoztatottak felvételével
kapcsolatos  feladatokat és munkailigyi iratok elkészitését, a jelenléti ivek vezetését
(kozfoglalkoztatasi hatdsagi szerzédeésenként kiilon) a napi munkavégzést részletesen
személyenként leiré6 munkanapld vezetését (ez elszamolasi dokumentécié része), a személyligyi
feladatokat is ellaté pénziigyi ligyintéz8 végzi. A havi elszamolasokat (része a kifizetéshez
kapcsolod6 minden irat hitelesitett masolata) a masik pénziigyi iigyintézo allitja Sssze.
A kozfoglalkoztatasi programhoz eszkdzok és védéruhdzat beszerzése, nyilvantartasa is tartozik,
ami az elszamolast &sszeallit6 kolléga feladata. Az idojarasi viszonyoknak megfeleléen
védbruhazat, munkaruhézat, védéital rendelkezésére allasarol gondoskodunk.
A kozfoglalkoztatottak napi munkavégzését az alpolgirmester és a vezetd karbantartd irdnyitasaval,
a polgarmester éltal meghatarozott feladatok alapul vételével torténik.
A kozfoglalkoztatasi kérelem benyujtisa, és a havi elszdmolds is elektronikus ligyintézéssel
torténik.

1.6. Megbizasos jogviszonyban valé feladatellitis

Szamos teriileten megbizasos jogviszonyban 4ll6 munkatarsak segitségével valosul meg az
Onkorményzati feladatellatds. A megbizasokat a Képviseld-testiilet hagyja jova, ezért ezek kore
ismert a Testillet tagjai elétt. Megbizasos jogviszonyokban lattatjuk el a kévetkezd feladatokat:
konyvtari szolgéltatd hely miikddtetése, temetdgondnoki feladatok, Sportkdzpont gondnoki
feladatai, esetenként egyes id6szakos karbantartasi, idény jellegii tébbletmunkak ellatisa.

A kapcsolodd  eldkészitési, szerzodéskotési, teljesitési adminisztraciés feladatok az aljegyz6
munkakdrébe tartoznak.

2. A Polgdrmesteri Hivatal altal elldtott fobb feladatok

2.1 A Képviselé-testiilet miikodésével ellatott feladatok

Képviselé-testiilet iilései

2025. évben a képviseld-testiilet iiléseinek szama: 15 nyilvanos és 3 zart testiileti iilés
2025. évben meghozott rendeletek szama: 19

2025. évben meghozott hatarozatok szama: 191

2025. évi képviseld-testiileti iilésre készitett eléterjesztések szama: 182

Kézmeghallgatast 1 alkalommal tartott a Képvisel6-testiilet, 2025. februar 21. napjan
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Szocialis Bizottsag iilései
2025. évi Ulések szama: 13 zart és 2 nyilvanos bizottsagi tilés
2025. évben meghozott hatarozatok szdma: 97

Pénziigyi Bizottsag iilései
2025. évi iilések szama: 11 nyilvanos iilés, zart iilés nem volt
2025. évben meghozott hatarozatok szama: 67

Ugyrendi és Sport Bizottsag iilései:
2025. évi tilések szama: 3 nyilvéanos, zart iilés nem volt
2025. évben meghozott hatérozatok szama: 21

Kulturalis és Telepiilésfejlesztési Bizottsag iilése:
2025. évi tilések szama: 7 nyilvanos, zart tilés nem volt
2025. évben meghozott hatrozatok szdma: 16

A jegyzOkonyvek elkészitését kovetden azok mellékleteikkel egylitt (jelenléti iv, meghivok,
eléterjesztések és mellékleteik) elektronikus uton keriilnek felterjesztésre a Veszprém Viarmegyei
Kommanyhivatalhoz.

A testiileti tilésekkel kapcsolatos el6készité munkak (cloterjesztések elkészitése és eldkészitése) a
jegyz0, aljegyzé és gazdasagi vezet$ kozott oszlanak meg, szocialis és kozmiivelddési targyu,
adoligyi targyu elbterjesztéseket az ezen iigyekben eljaré ligyintézo allitja Ossze, a polgarmesterrel
torténd folyamatos konzulticié mellett.

A hatdrozatok végrehajtasarol, valamint a folyamatban 1évé lgyekr6l a testiilet rendszeres
tajékoztatast kap.

2.3. Iktatas, iratkezelés

Az iktatas 2008. év 6ta elektronikus rendszerben térténik, a feladatot 1 6 koztisztviseld latja el.
2018. januar 1-jétd] az iratkezelési feladatokat az ASP Iratkezeld Szakrendszerében kell ellatni, itt
valamennyi iratkezelési miiveletet is adminisztralni kell az ligyintézonek (elintézés, kiadmanyozas,
postazas, visszaérkezett tértivevények rogzitése). A rendszer lehet6séget nyujt az iratok
elektronikus aldirdssal valé ellatdséra is, igy az elektronikus ligyintézési és kapcsolattartasi
kotelezettségének Hivatalunk és Onkorményzatunk az ASP-n keresztiil tesz eleget. A
kapcsolattartds az egyes kozigazgatasi szervek kozott napjainkra szinte kizar6lagosan
elektronikusan, hivatali kapun keresztiil térténik.

Az elektronikus {igyintéz€s soran a hivatalok részére beadvanyok hivatali kapun keresztiil
kiildheték (KRID azonositéval rendelkeznek), cégkapu (cégek, egyesiiletek) és iigyfélkapu
(maganszemélyek, egyéni vallalkozok) teszi lehet6vé az elektronikus tton t6rténd ligyintézést.
Felhivom figyelmiiket a telepiilési honlapon keresztiil is indithaté elektronikus ugyintézési
lehetdségekre, akar e-papir szolgaltatds, akar az ELUGY portal (elektronikus trlap bekiildés)
felhasznalasaval. (tovabbi informaciok:

hﬁps://www.osikozseu.hu/sites/default/ﬁles/ﬁlg feltoltesek/elugy elektronikus ugyintezes az onk
ormanyzati_hivatali portalon_2019.10.26_0.pdf)

Elektronikusan indithaté tigyekhez az ELUGY portalon tirlapok 4llnak rendelkezésre, ad6iigyektsl
a szocidlis ligyeken at, a méhek vandoroltatisdig, kereskedelmi lgyek intézéséig szamtalan
elektronikus trlap 4ll az tigyfelek rendelkezésére az tigyinditashoz.

Az elektronikus iigyintézés elbtérbe keriilése azzal jar, hogy az elektronikusan érkezé iratokat
nyomtatni kell a papir alapi iratkezelési rendszer szamaéra, igy a nyomtatdsi koltségek és a
papirfelhasznalas sem csokkentek.

A kimend iratoknél nagyon fontos a digitalizalés, az iratok elektronikus alairassal valo ellatasa, az
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elektronikus kiildés megfeleld kezelése, melyet valamennyi hivatali {igyintéz6nek ismernie é&s
hasznalnia kell.
Az iratkezel rendszerhez csak egy hivatali kapu csatlakoztathat6, ez az Osi Polgarmesteri Hivatal
hivatali kapuja (OPH), igy a masik, Osi Ko6zség Onkorményzatanak hivatali kapuja (OSONK) az
ASP szakrendszeren kiviil kezelendd.
2025. évben az iktatott iratok szama 6sszesen: 10448 db, ebbdl fészamra: 2708, alszamra: 7740.

Az iratkezelésen beliil az irattarozasi feladatok ellatasa is Jelentés, az irattarak rendezése, attekintése
folyamatosan torténik.
Jelenleg irattarunkban 1941-t61 lelhet6k fel iratok (kataszteri birtokivek), adofékonyvek 1954181,
illetve az iktatott iratok 1955-t61. Ezek kozott t5bb masodpéldany van, ami azt feltételezi, hogy az
eredeti példanyt a Levéltar 6rzi.
2025. oktéber 15-én keriilt sor levéltari ellendrzésre. A Levéltar adatai szerint 1975-ben tértént
iratselejtezés, az 1954-1964 év kozotti iratok keriiltek selejtezésre, valamint az iktatatlan iratok
1969-ig. Az utolso iratselejtezés 1990-ben tortént, amikor a 1974-1987 kozotti iratok keriiltek
selejtezésre. 2010-ben mar megéllapitasra keriilt, hogy a két udvari irattar irattarolasra alkalmatlan,
akkor a levéltar mar kérte, hogy az udvari irattirakat sziintessiik meg, illetve az elmaradt
iratatadasra €s selejtezésre is folyamatosan tiiztek ki az ellendrzések sorédn hataridéket.
A 2025. évi levéltari ellen6rzés a kovetkezé javaslatokkal zarult:
Az udvari irattarak irattarozasra alkalmatlanok, ezért az ott fellelheté irataanyagot:

1. birtokiveket, 1956-1990. kozotti iratokat adjuk 4t a Levéltdrnak

2. irattarozasra alkalmas helyiségben kell elhelyezni

3. afellelhetd iratanyagot egy teljes kori selejtezés ala kell vonni.
Iratdtadasra nem keriilt sor, az elmult 35 évben nem tSrtént iratselejtezés, azt minél elébb el kell
végezni.
A feladatok elvégzésére 2026. oktdber 30-ig utdellendrzést jelzett a levéltar. Mivel érdemben nem
tudtunk elére 1épni, ezért a Levéltarral valo egyeztetéssel hataridé modositast kell kérniink.
Mindez csak a Levéltarral val6é kdzos munkéval valosithaté meg, hiszen valamennyi, itt megjelolt
feladat elvégzésére a Levéltar részére benytjtott, meghatérozott formatumban 6sszeallitott
elektronikus dokumentaci6 benyujtasa, ¢és az altaluk vald j6vahagyas sziikséges.
Neheziti a munkdk elvégzését, hogy valamennyi munkafolyamatban részt kell venni az
adminisztrativ munkat végzék mellett olyan munkatarsnak, aki az elmult 35 évben keletkezett
iratanyagot atlatjak, kelld attekintoképességgel rendelkeznek.
A felmeriilt problémdkat egy irattarozésra alkalmas W helyiség kialakitdsa oldand meg, melyre
eshetéséget csakis pdlydzati forrds jelentene.
A nem selejtezhet iratokat a Levéltarnak kell atadni. A Levéltar részére az iratokat specialis
savmentes irattdri dobozokban kell beszallitani. Mind a csomagoléanyag, mind a beszallitds
koltségei Onkormanyzatunkat terhelik. Az irattaba valé iratleadast megel6z6en listat kell benyujtani
a levéltarhoz a leadni szandékozott iratokrol. A befogadasrél a levéltar dont. Az iratok selejtezése
szintén a levéltar hozzajarulasa utin valésulhat meg.
Az irattdrak vonatkozasdban tudomasunk szerint foként a kisebb hivatalok gondokkal kiizdenek a
selejtezés és levéltarhoz valé leadas vonatkozédsaban, a napi feladatok mellett gyakorlatilag ezt
lehetetlenség elvégezni, tobb helyen kiilsé céggel valé megbizassal oldottdk meg, vagy
tobbletfeladatként kezelték. Mindkét esetben tobbletforras szlikséges, ami a sem a 2023. évi, sem a
2024. évi koltségvetésben nem allt rendelkezésre. 2025. évben e kérdésben nem tortént valtozas, a
Jeladatot folyamatosan szem elétt tartjuk, és kisebb lépésekben probaljuk kezelni.

2.4. Igazgatasi feladatok ellitasa:

Korunk kovetelménye az tigyfélbarat, gyors Ugyintézés. Ezért az egyes iigyek intézésére rovid
hataridé all rendelkezésre. Az eljarasok alapja a 2018. januér 1-jével hatélyba lépett a kozigazgatasi
rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény, melyhez az egyes agazati jogszabalyok egylittes
alkalmazésa sziikséges.

Fel kell hivni a figyelmet arra, hogy a jogszabélyi kornyezet rendkiviil gyorsan véltozik, ezzel
egyltt a feladat- és hataskorok is, ezért kovetelmény, hogy az ligyintézés nem t6rténhet ,rutinbol”,
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hanem valamennyi {igy jelentkezésekor a vonatkozd teljes jogszabdalyi komyezetet at kell
tekinteni.
Az igazgatasi feladatok jelentds részére az a jellemz6, hogy az iigyszémok viszonylag kicsik, de
ezek széles spektrumon mozognak az ligyek targyanal, jellegénél fogva. Ez azzal jar egyiitt, hogy
egy-egy Ugyre t6bb id6t kell forditania az {igyintéz6nek, és a vezetdi szakmai egyeztetésekre is
nagyobb sziikség van.
Hatdsagi déntéssel szemben jogorvoslati kérelem 2025. évben nem érkezett.
Az lgyiratforgalomban nem mutathaté ki az ugyfelek szobeli tajékoztatdsa egy-egy ugycsoport —
akar mas hatosag hataskérébe tartozoé ligyek — kapcsén, mely az iigyfélforgalomban jelentds szamy.
A Hivatal miikodésének preferenciai k6zott tovabbra is elsddleges feladataink kozott tartjuk szamon
lakosaink tigyintézésének segitését, tajekoztatasat, hiszen intézményiink a helyi lakossagot hivatott
szolgélni.

Az ligvek jellegénél fogva a kivetkezdk szerint csoportosithaték:
Adéiigyi igazgatas: Kiilon beszamol6 tartalmazza évente az itt Jjelentkez6 feladatokat.
Kézteriilethasznilati engedélyek:

Eves idétartamra kiadott kozteriilethasznalati engedélyek: 2 eset

Eseti kozteriilethasznélat-engedélyezése: 1 eset

Kozitkezeli és tulajdonosi hozzajarulasok:

Az Onkorményzati kozutakat, kozteriileteket érintden tobbnyire ingatlanok kézmiellatasaval
kapcsolatban keriil sor koézatkezelsi hozzijaruldsok megkérésére, a kivitelezd vagy az
ingatlantulajdonos részérél 2025. évben is. Emellett kapubejarok kialakitasa, roklefedés kapcsén is
kértek koziltkezeldi és tulajdonosi hozzajarulast. Az aroklefedésekre vonatkozé kérelmek szama
nott.

Sajnos tovabbra is jellemz6 az engedély nélkiili ndvénybetiltetés, és az, hogy a korabban engedély
nelkal iltetett novények kozlekedési problémét okoznak. Ezek a helyzetek a lakossag
egylittmiikodésével kezelhetok, ezért valamennyi férumon felhivjuk a lakossag figyelmét a
kozteriilet nGvényzettel torténi beiiltetésére vonatkozoé kovetelményekre.

2025. évben a kivetkezé bekotések torténtek:

Viz: 1 eset

Gaz: ] eset,

Villany (f61dkabel): 5 eset

Téblak kihelyezése: I eset

Optikai kabel: 2 eset

Kapubejaré kialakitasa, droklefedés: 3 eset

Kereskedelemmel kapcsolatos iigyek

Az ASP szakrendszerben torténik az iigycsoport kezelése. A szakrendszerben 27 kereskedelmi
tevekenységet folytatot és 16 telepet (ipari tevékenységet folytatot) tartunk nyilvan.

Az ¢v folyaman indult eljarasok:

Kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vétele: 2 eset

Viltozasbejelentés kereskedelmi tevékenységet érintden: nem volr

Ipari igazgatés (ipari tevékenység megsziintetésének bejelentése) nem volt

Kereskedelmi tevékenység megsziinés: 2 eset

Ipari tevékenység nyilvantartasba vétele: 3 eset

Anyakonyvi iigyintézés

Anyakényvvezet6i megbizassal Hivatalunkban 3 f6 rendelkezik. A tényleges feladatokat 1 6
anyakonyvi szakvizsgat tett kozépfokd végzettségli ligyintéz6, és a szintén anyakonyvi
szakvizsgaval rendelkezd aljegyzé latja el, elsdsorban az igazgatasi iigyintéz6 munkakorében,
helyettesitése az aljegyz6 utjan megoldott. 2021-ben anyakényvi szakvizsgat tett a jegyzd is, igy
folyamatosan biztositott az anyakonyvvel kapcsolatos valamennyi feladat ellatasa.

2014. julius 1. napjaval megsziint a papiralapa  anyakényvezés, helyette elektronikus
anyakényvezés van. 2014. évet megelézd anyakonyvi eseményekrdl kiallitandé anyakonyvi
kivonatok kiadasat megel6zden a papiralapti anyakényvbél elébb rogziteni kell az eseményt, majd
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a kérelmet, a kivonat utdna adhaté ki. Az anyakonyvi alapiratok kezelése tovéabbra is

papiralap.

Anyakényvi események 2025. évben:

- hazassagkotés 14 db
- 30 napos vérakozasi id6 aldli felmentés 0 db
- hdzassagi névviselési forma médositasa 2db
- apai elismer6 nyilatkozatok 0 db
- anyakdnyvi kivonatok kiéllitasa (sziiletési, halotti, hazassagi) 48 db
- halédleset anyakdnyvezése: 8 db
- sziiletés anyakdnyvezése 1 db

Az elektronikus anyakényv bevezetésével lehetésége nyilik az tigyfélnek arra is, hogy anyakonyvi
kivonat kiadasa iranti kérelmét barmely anyakdnyvvezetonél — akar elektronikus uton is, ELUGY
kérelem felhasznalasaval - benyujthassa. Az igy benyujtott kérelemre az anyakényvi esemény
helyszine szerinti rogzitést kvet6en a kérelem benyujtési helye szerinti anyakényvvezet6 4llitja ki
a kivonatot és adja ki az ligyfélnek.

Az anyakonyvi eljarasok illetékmentesek.

Személyiadat- és lakcimnyilvantartasi iigyek

- Hulladekszallitashoz igazolas kiallitasa (iiresen 4116 ingatlan, 60 literes szemétszallitasi edény):
1 esetben

- 2024. januér 1-jét6] a kalfSldi nyugdij folyositdséhoz az tgyfel €letbenlétét igazolo hatdsagi
bizonyitvany kiadasa a jarasi hivatal (kormanyablak) {igyintézési kérébe keriilt 4t. Ugyancsak
ebbe a korbe tartozik a fels6oktatisban tanulé didkok részére szocidlis tamogatasok
igénybevételéhez kért lakcimigazoldsok és egyéb igazolasok, valamint a kiilfoldi
munkavallalashoz, kiilfoldi ad6igényléshez kidllitott igazolasok.

- 2025. februar 1-jét6l jogszabalyi valtozas kovetkeztében a lakeim bejelentést, illetve a lakcim
valtozasat mér csak a jarasi hivatalban kell bejelenteni, igy ezen ligytipus vonatkozasaban csak
tajékoztatast tudunk adni telepiilésiink lakosainak, illetve a bejelentkezéshez sziikséges
lakcimbejelentd nyomtatvanyt.

- Cimképzés (helyrajzi szam, EOV X, Y koordinatdk, INY azonosité alapjan- \j éplilet cimmel
valo ellatasa): / eset

- Cimrendezés (helyrajzi szam EOV koordinéték és valds cim sszerendelése KCR rendszerben):
2 eset

- Utcanév-valtoztatasbol eredd, vagy ingatlannyilvantartési hidnyossag miatti adott helyrajzi
szamhoz tartozé tényleges cim igazolas: 4 eset

Cimnyilvantartas feliilvizsgilata: 2021. december hénapban sikeriilt a hidnyos adatokkal
rendelkezd ingatlanok adatainak egyeztetését elvégezni. Az ingatlannyilvantartas helyrajzi szdm
adatai (INY azonositéi, Y és X koordinaték) egyeztetésre keriiltek a térképi, cimnyilvantartasi
(allampolgarok &ltal bejelentkezheté cimek — lakcimadatok) adatokkal. Sajnos a lakéingatlanok
nagy része esetében ezt el kellett végezni, igy a korabban levalogatott hidnyos adatti cimek — 314 db
— valamennyi azonosité adatat rdgziteni kellett a KCR rendszerben (hrsz, cim, INY azonositd, Y és
X cimkoordindték — helyrajzi szimokhoz kiadva FOMI 4ltal, innen kellett levéalogatni és rogziteni.
A rendszerben ismételt sziirések torténtek, 2025. év folyaman is tobb cim visszakeriilt utdlagos
ellenbrzésre, javitasra.

A Képvisel6-testiilet 2025. julius 17. napi iilésén ugy hatérozott, hogy attekinti a telepiilés
kozteriileteinek elnevezéseit attekinti. Ennek megalapozasihoz megkereste a telepiilés lakossagat,
hirdetmény, szorélap Wtjan, anonim (de utcanévvel jel6lt) minden lakdingatlanhoz eljuttatott
kérd6iv kitoltésével kérte fel a lakossagot vélemény-nyilvénitasra. A beérkezett lakossagi
velemények figyelembe vételével elkészitett elbterjesztést a Képviselo-testiilet 2025. szeptember
11-i iilésén targyalta. A Képviselo-testiilet a 131/2025. (09. 11.) hatirozatiban gy déntott, hogy
a Szigetpuszta utca és a Petéfi Sandor utca elnevezési kozteriiletek elnevezését nem kivanja
modositani. Emellett t6bb kozteriilet elnevezésére beérkezett javaslatok kozteriilet-elnevezési
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szabalyoknak valé megfeleldségének megvizsgdlasat kérte. A Képviseld-testiilet 2025.
november 24-i {ilésén déntdtt az érintett kdzteriiletek (Ko6z6sségi Park, Iskola koz, Kis koz, Kultir
koz, Gombos dils) elnevezésérdl, mely 2025. december 1. napjatol hatalyosult. A déntés
kihirdetése, cimnyilvantartason val6 4tvezetése megtortént.

Hagyvatéki iigyek
Hagyatéki targyban 2025. évben 59 iigy keletkezett. A felvett hagyatéki leltar az eljarni illetékes

varpalotai kozjegyzd részére keriil megkiildésre.

A hagyatéki leltarban felvett ingatlanokra az adé- és értékbizonyitvanyt is a hagyatéki {igyintézést
vegzo aljegyz6 allitja ki.

A hagyatéki ligyek kapcsén kell elmondani, hogy 2018. januér 1. napjatdl az ASP szakrendszer
hagyatéki rendszerét kell hasznalnunk, a hagyatéki eljarasban a kozjegyzével elektronikus
kapcsolattartis kételezd. 2020. februar 1-jétél nagyobb jogszabdly-véltozas 1épett életbe, mely
jelentds plusz feladatokat adott a hagyatéki tgyekkel foglalkozé tigyintézének.

2020. februar 1-jét6l a modositas a jegyzd részére egy komplex tajékoztatasi kitelezettséget ir eld,
melynek keretében a jegyz6 tobbek kozott tajékoztatja a feleket az altala beszerzett adatokrdl,
iratbetekintési lehetéségiikrdl, illetve tovabbi jogaikrdl és kotelezettségeikrél, az eljaras menetérdl,
az eljaras varhato koltségeirsl, illetve felhivia a feleket a megegyezés lehetdségére. Ennek
kdszonhetden az drokdsoknek mar az elékészité szakaszban lehetdségiik nyilik arra, hogy egymas
kozotti, illetve hagyatéki hitelezékkel vald viszonylatukban egyezségi tervezetet készitsenek és azt
a hagyatéki leltarhoz csatoljak mellékletként, amit a jegyzd tovabbit a kozjegyz6hoz j6vihagyas
céljabol. 2024. jllius 9-étl tovabb béviilt a tdjékoztatasi kotelezettség, a foldeken fennalls
osztatlan kozos tulajdon felszamolasardl és a foldnek mindsiild ingatlanok jogosultjai adatainak az
ingatlannyilvantartasi adatainak rendezésérél szolé 2020. évi LXXI. térvény (a tovabbiakban:
Foktftv.) 18/A. és 18/B. §-ainak vonatkozasaban.

Emellett 2020. februar 1-jét61 megnyilt a fellebbezés lehet6sége a hagyatéki eljarashoz kiallitott
ado- és értékbizonyitvannyal szemben. Az ado- és ért€kbizonyitvany tartalmérél, a fellebbezési
lehet6ségrél is tajékoztatni kell mér az érintett drokosdket. A Jogszabalyvaltozas kovetkeztében 1j
tajékoztatot kellett Osszeallitani a hagyatéki eljarassal kapcsolatos szabalyokrél, emellett a
hagyatéki eljarasban is elétérbe keriilt a személyes meghallgatés helyett az irasbeli nyilatkozattétel,
az chhez sziikséges nyomtatvanyt is el kellett késziteni, annak tartalmat id8szakosan a
Jjogszabalyviéltozasokhoz igazoddan aktualizalni kell.

2021. januar 1-jét6] lépett hatalyba a Foktftv., melynek III. fejezete rendelkezik a term6foldnek
mindsiilé ingatlanok jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartasi rendezésér6l. Ennek alapjan 2021.
¢vtdl plusz feladatként jelentkeznek a foldhivatali megkeresés alapjan indulé péthagyatéki
eljarasok. Ezekben a poéthagyatéki tigyekben igen komoly kutatémunkéra van szikség az
oroklésben érdekeltek személyének tisztazéséhoz, a hagyatéki leltar dsszeallitdsahoz, hiszen mar
t6bb generaciot is érinthetnek az id6k folyaman az 6rokossk korében bekovetkezett valtozasok.
Jelenleg a kozjegyz6 Osi kozség vonatkozasaban: Dr. Veréb Viktéria, cime: 8100 Varpalota, Ujlaky
u. 16/A.

Szocialis és gyvamiigyi igazgatas

E témakdrben dtfogé beszdmolé keriilt a képviselS-testiilet elé 2025. szeptember hoénapban
(atruhazott hatask6rk vonatkozasaban), illetve az éves gyamiigyi beszdmolo kapcsan a gydmiigyi
igazgatas vonatkozasaban, azt mar targyaltak a 2026. majus 28-i iilésen.

Gyermekvédelmi iigyek:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hétranyos- és halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasa — jegyz6 végzi az ligyek intézését.

Benyujtott kérelmek szdma:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény irant: 10 kérelem (érintett gyermekek szdma: 25 £5)
hétranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitdsa irdnt: halmozottan hatrdnyos helyzet
megallapitdsa nem tortént, hatranyos helyzet megallapitasa a sziilé(k) alacsony iskolazottsagara
tekintettel 7 csaladban 18 gyermek esetében tortént.
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Elutasitott kérelem: 1 esetben, jévedelemhatar tullépése miatt.

Feladatunk a sziinidei gyermekétkeztetés megszervezése a hatranyos és halmozottan hatranyos
helyzetli gyermekek szamara, mely a sziil6 kérelmére vehetd igénybe, valamennyi sziinidés
id6szakra (8szi, téli, tavaszi és nyari sziinet. 2025. évben sziinidei gyermekétkeztetést igénybe vevd
gyermek nem volt.

A gvermekvédelmi és gydmiigyi feladat- és hatdaskérok ellatasardl, valamint a gydmhatdsig
szervezetérdl és illetékességérdl sz616 331/2006. (XII 23. ) Korm. rendelet 16bb digytipust rendel a
Jjegyzd hatdaskorébe:

2020. januir 1-jété]l a jogszabaly a jegyzot jeloli ki a hozzatartozok kozotti erdszak miatt
alkalmazhaté tavoltartasrél sz6l6 2009. évi LXXIL. torveny szerinti csaladvédelmi koordinacioért
felelés szervként. A csaladvédelmi koordinacidért felelds szervként a jegyz6 a hozzatartozok
kozotti erdszak megel6zéséhez kapcsolodo feladatokat 14t el, melynek keretében tajékoztatist ad a
bantalmazottnak és a bantalmazénak az alkalmazhaté intézkedésekrdl, a bantalmazottat megilleté
jogosultsagokrol, igénybe vehetd szolgaltatasokrol, tovabbi Jogkévetkezményekrol.

2025. évben 1 ligy keletkezett.

Tovibbi gyamhatdsagi hataskorok:

- a nagykoru apa esetén a teljes hatalyi apai elismerd nyilatkozat felvétele,

- a gyermek csaladi és uténevének megéllapitasa,

- hozzdjarulas a kiskord gyermeknek az apasag megallapitasa irdnti perben az anya pertarsaként

valé részvételéhez,

- az ismeretlen sziil6kté] szarmaz6 gyermek és a képzelt sziilok adatainak megallapitasa.

- a gyamnevezés és a gyamsagbol kizarasra iranyulé eljarés lefolytatasa.
Emellett a gydmhivatal a f6vérosi és megyel kormanyhivatalok miikddésének egyszerisitése
erdekében egyes t6rvények modositasardl sz616 2019. évi CX. torvényben meghatérozott esetekben
a jognyilatkozatok felvétele érdekében megkeresheti az illetékességi teriiletén beliil miikodo, a
Jognyilatkozatot tevd személy lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti jegyzét. A nyilatkozatrol
jegyz6konyvet kell felvenni, és azt megkiildeni a gyamhivatalnak,
Gyéamiigyi dontésekhez tbb alkalommal készitettiink kérnyezettanulmanyt is.

Szociilis iigyek (telepiilési tamogatasok):

1 16 igazgatasi ligyintéz6 (eseti segélyek és tigyfélforgalmi feladatok ellatasa a gyamiigyi és
szocialis ligyekben, szocialis tiizifa kérelmek) és a jegyzé foglalkozik (lakhatasi tdmogatas és
betegapolasi tamogatas megallapitasa).

A telepiilési tdmogatas tigyekben a ddntéshozoé a Szocialis Bizottsdg, a Bizottsig 2025. évben 15
alkalommal iilésezett.

A szocidlis tiizifa program adminisztrativ és szervezési feladatokat is jelent. 2025-2026. évben
szintén 69 erdei kobméter szocialis tiizifa kiosztasarél kellett gondoskodni.

A szocialis tamogatasokrol kiilon eloterjesztésekben részletesen beszamoltunk az év folyaman két
alkalommal a képviselé-testiiletnek.

A szocidlis ligyek kapcsan jelezziik, hogy tovabbra is segitséget nywjtunk lakosaink Jjérasi
hivatalhoz benyujtani kivant kérelmeihez. A nyomtatvanyok Hivatalunkban is hozzaférhetéek,
sziikség esetén a kitdltéshez tajékoztatést, segitséget adunk. Hivatalunkban megsziint a jarasi
ugysegéd ligyfélfogaddsa, de a Jarasi Hivatal mobil ligyfélszolgalata (KAB busz) minden hénapban
elérhet6 a telepiilésen.

Meg kell emliteni a szocidlis szolgaltatdsok biztositasat, melyek koziil a szocilis étkezéshez
kapcsolodd iigyintézés Hivatalunknal torténik. A benytjtott kérelem alapjan megallapodas
megkotésére keriil sor., Eves feladat a téritési dij véltozasokrol az ellatast igénybe vevék értesitése.
A hazi segitségnyujtashoz valo hozzaférésben segitjiik telepiilésiink lakosainak iigyintézését is.
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Mezégazdasagi igazgatasi feladatok

Allatok nyilvantartasival kapcsolatos iigyek:

- A meéhészetek nyilvantartasival kapcsolatos ugyek az év folyaman folyamatosan
jelentkeznek.

- Az allatok védelmérdl és kiméletérd! sz6lé 1998. évi XXVIIL torvény (Avt.) 42/B. § ()
bekezdése rendelkezése alapjan az eb tartasi helye szerint illetékes &nkorményzat -
cbrendészeti feladatainak elvégzése érdekében, illetve a veszettség elleni oltés
jarvanyvédelmi vonatkozasaira val6 tekintettel - hirom évente legalabb egy alkalommal
ebosszeirast végez. Ebek nyilvéantartisa — hdrom évente lakossag 4ltal benyujtott
Osszeiréivek Utjan torténik a nyilvantartas felfektetése, 2025. évben keriilt sor ennek
lebonyolitisara. Az ebnyilvantartishoz ezen kiviil is folyamatosan érkeznek lakossagi
beadvanyok.

- Allattartasra vonatkozé bejelentések: Tobb alkalommal kiildtiink ki felszélitast elmaradt
nyilvantartdsi bejelentés, és veszettség elleni oltés ligyben. Ezeket lakosaink felsz6litisra
potoltak. Eb tartdsra vonatkozéan tett bejelentések az ebtartok felhivaséra rendezddtek.

Terméfold adas-vételek és haszonbérletek kozlése az elévasarlasra és el6haszonbérletre
jogosultakkal: A kifiiggesztések korében kiemelends a terméfsiddel kapcsolatban eladashoz
(30 nap) — 20 db, és haszonbérlethez (15 nap) — kapesoloédé kifiiggesztések 4 db. Ezeket nem
elegendd a hirdetdtablan kozzé tenni, hanem kozzétételiikrél elektronikus viton, a magyarorszag hu
oldalon is gondoskodni kell. A kifiiggesztés, a megfeleld zaradékolas elkészitése, Jarasi és Megyei
Foldhivatal részére valé megkiildése az adoligyi ligyintéz6 feladata. 2023. julius 1-jét6l1 hatalyba
lepett jogszabaly-médositas kovetkeztében a terméfold adasvételére vonatkozé szerzbdéseket a
korabbi 60 helyett mar csak 30 napra kell kifliggeszteni, mivel az elévésarlasa jogosult csak ezen az
idétartamon beliil tehet elfogad6 nyilatkozatot.

Egvéb igazgatdsi feladatok:

2025. évben a tidGsziirés megszervezésére sor keriilt, a Miivel6dési Haz udvaran parkolé
szlirdbuszban.

Az elhanyagolt, gyomos ingatlanok kapcsén a bejelentések, és ellenérzés kapesan felszolitast
kiildiink ki az ingatlantulajdonosoknak. Azokban az esetekben, amikor az ingatlanok tulajdonosai
nem értesithetdk, sajnos nem kezelheté a probléma. Amennyiben az ingatlantulajdonost fel tudjuk
szOlitani, hataridé megszabasaval az ingatlan rendbetételére kotelezziik, a hataridé leteltét kvetden
a kiszabott feladat elvégzését ellenérizve, szilkség esetén az ellenérzést megismételve.

Civil szervezetet tamogatdsainak teljeskori ligyintézése az aljegyzé6 munkakorébe keriilt. Az
aljegyz6 gondoskodik a vonatkozé6 elterjesztések Osszedllitasardl, a szerzédések aldirisra vald
elokészitésérol. Segitséget nynjt a civil szervezeteknek a benyujtas kapesan felmeriil$ kérdésekben.
2025. évben 12 kérelem keriilt benyujtasra (Egyestiletek 10 db, magénszemély 1 db, alapitvanytol 1
kérelem).

Kifiiggesziések kezelése:

Arverés és ismeretlen helyen tartézkodé iigyféllel torténé kozlés hirdetmény utjin:

A kifuiggesztések kezelése e targyban a titkarsagi tigyintézé feladatkorébe tartozik.

Jelentsebb szamu végrehajtasi targyt kiftiggesztést kezeliink, illetve tarshatésagok, birdsag
megkeresésére tesziink kozzé meghatarozott iddtartamra hirdetményt a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tablajan, melyeket a kifiiggesztésre vonatkozé zaradékkal killdiink vissza. Ide tartoznak még
a birésdg/rend6rség hirdetmény wtjan t6rténd kozléseinek kozzétételei.
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Ebrendészeti feladatok: Kobor ebekhez kapcsolodban a gyepmesterrel valo kapcsolattartas, sziikség
esetén intézkedés kérése az igazgatési tigyintézé feladata. Gyepmester igénybevétele akkor torténik,
ha kébor eb tulajdonosa nem ismert. Transzponder esetén a gyepmester kdzremitikédésével a fellelt
tulajdonos részére keriil az eb 4tadisra.

2.5. Pénziigyi csoport feladatai

A pénziigyi csoportnak kell ell4tnia az onkormanyzat pénziigyi, gazdalkodasi, szamviteli feladatait.
Feladata a bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési,
finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és beszamoldsi feladatok ellatdsa, az Onkormdanyzati vagyon
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
A targyi eszk6zok nyilvantartasa, értékcsdkkenések kezelése a pénziigyi csoport feladata,
A pénziigyi csoport fé feladatait a szamlak érkeztetésén, rogzitésén, felszerelésén, kifizetésén és
konyvelésén  (ASP szakrendszerben)  kivil a  koltségvetés, a zarszamadas, a
havi/negyedéves/féléves/éves beszamolok Osszedllitasa, a koltségvetési rendeletmédositasok
elokészitése és végrehajtasa teszi ki.
A Magyar Allamkincstar Jelé adatszolgaltatisok KGRK11 rendszerben:
> februar 5-ig el6zd évre vonatkozd idékézi koltségvetési jelentés, idékozi mérlegjelentés
intézményenként
> aprilis honaptél minden hénap 20. napjdig adatszolgiltatss intézményenként idékozi
koltségvetési jelentés,
> aprilis honaptol negyedévente targynegyedévet koveté 20-ig idékoz mérlegjelentés
intézményenként.
Napi munka jelentds részét teszi ki a banki utalasok teljesitése is.
Rendszeresen jelentkez6 feladat az 4llami tamogatasok igénylése és elszamoldsa: Minden év utolsé
negyedévében keriil benytjtasra a kovetkezo évi allami tamogatasra vonatkozo igénylés. Ev kozben
harom alkalommal van méd ennek modositasara, azonban év kozben kiegészité adatokat is kell
tobbnyire szolgaltatni (pl. gyermekétkeztetés vonatkozasaban).
A torzskdnyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatok a gazdasagi vezetd tehermentesitése érdekében
az aljegyz6 munkakorébe keriiltek (Alapito Okiratok frissitése, vonatkozé eldterjesztés elkészitése,
Magyar Allamkincstér felé a kapcsolodé adatszolgaltatas teljesitése).
2025. évben is voltak nyertes palyazatunk (Magyar Falu Program eszkozbeszerzés, szocialis tiizifa
palyazat, testvértelepiilési kapcsolat kialakitdsa), ezek lebonyolitisa és a korabbi palyazatok
kifuttatdsa és elszamolasa, elszamolas eldkészitések a pénziigyi csoport szdméra sok feladatot
adnak. Ugyancsak jelents feladat a korabbi palyazatok utdnkdvetése kapcsan jelentkezd
adminisztracio.
A jelenlegi jogszabalyi, technikai és informatikai kovetelményeknek szakmailag megfelelni tudo,
kiemelkedé munkat végzé penziigyi csoport alakult ki, a gazdasigi vezetd kompetens, magas
szinvonalG irdnyitisa mellett. A kiszamithatd, naprakész informacick a felel6sségteljes
gazdalkodashoz a képvisels-testiilet és az onkormanyzati vezetSk részére rendelkezésre allnak.

Palvazatok 2025. évben:

Nagy feladat volt a tavalyi évben a kiilénbszd palyazatokhoz, beruhazasokhoz kapcsoléds
tevekenység, a benytjtas elokészitése, nyertes palyazatok esetén a fizikai és pénziigyi lebonyolitas
¢s elszamolas, az egyes palyazati projekteknek megfeleld kiilonos kdvetelmények teljesitése az
ajanlatok bekérésétél, a projekthez kapcsolodo kotelezé elemekig.
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A palyizati projektek koziil a kivetkezéket emelném ki:

1. Ismételten palyazatot nytjtottunk be a Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,,Ut,
hid, jarda épitése/felujitasa™ cimii kifrasra. A palyazat a Jozsef Attila utca vonatkozaséban
keriilt benyujtasra, azonban az elbiralds sordn elészor tartaléklistara keriilt a palyazatunk,
majd forras hidnydban elutasitasra keriilt.

2. Osi Ko6zség Onkormanyzata palydzatot nyujtott be a Magyar Falu programon Dbeliil
»Kozvilagitas korszerisitésének tamogatasa 5.000 £6 alatti telepliléseken™ cimii programra.
A palyazat eredményes volt, énkorményzatunk 16.416.334,- Ft 6sszegli tamogatdsban
részesillt, a pélyazat megvalositdsa folyamatban van. A palyazatban foglaltak 2027.
februérig kell, hogy megvalésuljanak.

3. Palyazatot nyujtottunk be szintén a Magyar Falu Program keretében ,Felelds allattartds
el6segitése” cimii alprogramra. A palyazat az elbiralas soran elészor tartaléklistara Keriilt a
palydzatunk, majd forras hianyaban elutasitasra keriilt.

4. Osi Ko6zség Onkormanyzata palyazatot nyujtott be a Magyar Falu Program keretén beliil
,,Onkormanyzati tulajdonmi  ingatlanok fejlesztése, Onkormanyzati feladatellatashoz
kapesolodo beszerzések™ cimii alprogram ,,Eszkézbeszerzések” palyazati kategoriara. A
pélyazat 3.335.618,- Ft Osszegben eredményes volt, annak megvaldsitasa 2026. évben
megtortént, a palydzaton elnyert sszeget az Osi Polgarmesteri Hivatal feladatellatasat
szolgalo eszkozbeszerzésekre forditottuk.

5. 2025. évi ,,Testvértelepiilési programok és egylttmiikddések tamogatésa™ palyéazati kifrasra
»Hid a Dunan is talra — Osi Magyarsidg Kapcsolatok cimmel palyazatot nyujtottunk be,
1.890.000,- Ft Osszegre. Az elnyert tamogatas osszege 1.500.000,- Ft volt, melyre u;j
koltségvetést dolgoztunk ki. A program 2026. aprilis 30-ig kellett megvaldsitani, a
kapcsolédo rendezvény 2026. aprilis 25-26-4n megtartottuk. Az elszdmolas megtortént.

6. 2025. évben is nyuljtottunk be igénylést szocidlis céli tizel6anyag vasarlasdhoz kapcsolodd
tamogatésra, 69 ksbméter tiizifat nyertiink.

2.6. Polgarmesteri Hivatal altal ellatott tele iilésiizemeltetéshez kapcsolédé feladatok

Az elmult évek aktiv gazdalkod4sa, a megvaldsult beruhazasok a kézség vagyonanak gyarapodasat
eredmenyezték (4j ravatalozo épiilet, Baranyai Imre Sportkdzpont, megujult kozosségi terek). Ezek
fenntartdsa, lizemeltetése folyamatos feladatokat jelent. A feladatok szervezésében, illetve a
lebonyolitasi feladatok valamelyikében szinte minden hivatali dolgozd részt vesz. Ezeknek a
feladatoknak az ellatdséra a telepiilések nagy része kiilon munkaszervezetet hoz létre, vagy
tizemeltetési szerz6dés kot (pl. temetd vonatkozasaban).

Az onkormanyzati épiiletek, kozteriiletek, utak, kozszolgaltatasok, temetd, jatszotér fenntartasaval
kapcsolatos szervezési munkakat a Hivatal dolgozéi végzik. Megszervezziik az egyes éEpliletek
takaritisat, a karbantartasi feladatok elvégzését, a mikodéshez sziikséges beszerzéseket, a
nyersanyagok, karbantartasi anyagok, egyebek beszerzését.

A Kkozteriileteken elvégzendd napi feladatok attekintése, figyelemmel kisérése foként a
polgarmester (fizikai allomany, kozfoglalkoztatottak), részben pedig a hivatal ligyintéz6inek
feladata (helyiségek takaritasa, jatszotérfenntartss, parkok, miivel6dési haz). A kozteriileteken zajlo
fizikai munkék napi iranyitdsaban Balogh Kéroly alpolgarmester tr vallalt hatalmas szerepet.

Nagy gondot jelent a kézfoglalkoztatottak 1étszamanak lecsokkenése, ami féként a vegetacios
id6szakban szinte lehetetlenné teszi a kozteriiletek rendezettségének mar megszokott formaban vald
megtartasat. 2022. évben mér érzékeltiik a problémat, de ez 2025. évben is nagy gondokat jelentett.

A kovetkezd tovabbi feladatokat emelnénk ki:

1. Kaozteriiletfizyel6 kamerarendszer iizemeltetése: Varpalotai Rendérkapitanysaggal kotott

megallapodés alapjan mikodik. A fenntartssi, tizemeltetési feladatok Onkorményzatunkat
terhelik.
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2. Jatszétér fenntartds és iizemeltetés: Napi adminisztracids és ellendrzési kotelezettség,
jogszabaly szerint. Tisztasiggal, karbantartassal kapcsolatos feladatok szervezése és
ellenorzése.

3. Kozosségi terek hasznalatinak szervezése, szabad kapacitas bérbe addsa:

Az 6nkorményzati épiiletek - miivel5dési héz, k6zOsségi terem — hasznalatanak, bérleteinek
adminisztraciojat a titkdrsagi tigyintézo vegzi. Bérbeadas akkor torténhet, ha a kozosségi
terek elsddleges céljukra nincsenek igénybe véve. Fontos a folyamatos egyeztetés a civil
szervezetekkel, hiszen egy-egy kdzosségi teret tobb civil szervezet is hasznal (pl. kozOsségi
terem: Mini Mané Klub, Nyugdijasklub, Alkotomihely, Csalad- és Gyermekjoléti
Szolgalat).

A Miivel6dési Héz esetében a kordbbi heti 2-3 alkalommal t5rténd hasznalat megritkult,
kevesebb a vasér, csaladi, barati rendezvényre torténd bérbeaddst. Az dnkormanyzat vagy
civil szervezet rendezvényeinek az épiilet ad helyet. Bérbeadds esetén szerzédéskotés
torténik.

4. Sportkézpont hasznilata — teremhaszndilatok egyeztetése, bérleti igények kezelése:
Tornaterem és fedett kézilabdapalya: szerz6déskotéssel bérleti dij ellenében.

Konditerem, 2022. szeptemberétSl: Idépontfoglalassal, térités ellenében, a Képviselo-
testiilet 2022. szeptember 15-ét61 allapitotta meg az igénybevételhez sziikséges bérlet (havi,
félhavi) dijat. A Konditerem hazirendjével a Képviselo-testiilet tobbszor is foglalkozott, az
utolsd moédositast 2025. december 16-4val 1épett hatélyba. A hatalyos héazirend kozzétételre
keriilt Onkormanyzatunk honlapjén, illetve a Sportkdzpontban is kifliggesztettiik.

A helyiséghasznélatokat az egyik pénziigyi ligyintézd koordinalta, majd tavozasat kvetden
a feladatokat az adoiigyi ligyintéz$ vette 4t. A feladatokat ellatdsa a megbizasi jogviszony
keretében foglalkoztatottakkal valé egyiittmiikodéssel megoldott. A 2025. januar 1. és
december 31. kozotti idészakra rendszeres haszndlatra 10, alkalmi hasznalatra 12
megallapodas késziilt.

5. Kozvilagitasi egyedi hibak javitdsanak megszervezése
A kozvilagitasi hibdk bejelentésérél a titkarsagi iigyintézo gondoskodik.

6. Temetiofenntartis
A temet6t 2017. évben Onkormanyzatunk &tvette az egyhazaktol. Képvisels-testiilet
dontésének megfeleléen, a szitkséges el6készitést kovetden 2017. marcius 16, napjan
alairasra keriilt. 2022. junius 7-én hatélyba 1épett a temetSkrSl és a temetkezésrél sz616
helyi rendelet. A leegyeztetett sirokra a megvaltasi dijak befizetéséhez szamlat allitunk ki és
killdink ki az Ugyfelek részére. Az egyeztetés folyamatosan zajlik, a nyilvéantartds
napjainkra sem teljes. Tapasztalataink szerint az 0j betemetések kapcsan az eltemettetdk,
temetkezési vallalkozasok mar bejelentik a temetéseket, igy eleget tudunk tenni a
nyilvantartasi kotelezettségiink teljesitésének.

A temetSben 1év6 sirhelyek feltjitasa, siremlékek bontasa/épitése szintén a nyilvantartas
keretébe tartoz6 targykor. Napjainkra egyre kevesebb probléma adddik a be nem jelentett
tevékenységek miatt.

Tovabbra is fennall, hogy a temetd elektronikus nyilvéntartasa adattartaméban hianyos,
az eltemetett elhunytakra, a sirhelyek f515tt rendelkezésre Jjogosultak adatainak p6tlasa
folyamatosan zajlik, sok idét vesz igénybe, és még csaknem tiz év elteltét kvetden sem
mondhatjuk lezartnak. A temet&ben 1295 nyilvantartott sirhely van, évente tbb 1
sithely keriil kiadasra. A sirhely lejaratok beazonositasa rendkiviil fontos feladat,
melyet az egyhazak a&ltal atadott dokumenticié az esetek tobbségében nem tesz
lehetévé, hiszen a megvaltds nem a megvaltott sirok konkrét megjelolésével tortént, és a
rendelkezésre jogosult személyek sem beazonosithatok.

Az egyeztetésekkel, sirhely kiadasokkal egyidejlileg 2025. évben a befizetéshez
sziikséges csekkeket a rendelkezésre jogosult részére kiadjuk, a szamléak kikiildéséhez
az igazgatés és a pénziigy 6sszehangolt munkaja sziikséges.

A nyilvantartd programot rendszeresen frissiteni sziikséges, geodéziai felméréseket is




14
beleértve. A programot fejleszté cég visszajelzése szerint Onkormanyzatunknal
kiemelked6 a nyilvantartas adatokkal valé feltoltottsége.
A temetésekkel kapcsolatos feladatok - ravatalozé nyitasanak szervezése: titkarsagi
ligyintéz, sirhelyekkel, nyilvantartassal kapcsolatos feladatok - igazgatasi iigyintézé kozott
megoszlottak.

1.8. Onkorminyzathoz kapcsol6dé iinnepségek. kiszontések szervezése, lebonvolitisa
Az Onkorményzati rendezvények szervezését és lebonyolitdsat a kozmiivelddési munkatarssal
egyiittmiikddve Hivatal és az Snkormanyzat munkatérsai latjak el.
2025. évben az alabbi f6bb 6nkorményzati rendezvényeket szerveztiik és bonyolitottuk le:
- Baranyai Imre Emléknap — 2025. jinius 27.
- Dunaradvény telepiilés kiildttségének latogatdsa, faiiltetés — 2025. junius 28.
- Falunap — 2025. augusztus 15-17.
- Testvértelepiilési megallapodas alairdsa — 2025. oktdber 3.
- Idések napi iinnepség — 2025. november 7.

Ujsziilottek készéntése: 2025. évben Balogh Karoly alpolgarmester tr felajanlasanak készonhetden
egy Uj, szép hagyomany indulhatott el. Az Osibe sziiletett tjsziildtteket Onkormanyzatunk
Unnepelyesen koszonti, egy babacsomag ataddsaval. Elsé alkalommal a 2025. éprilisaig sziiletett
gyermekek és csaladok csoportos kdszdntése valdsult meg, ezen a kis linnepségen 6 18 gyermek és
csaladja vett részt. Tovabbi 2 csaladot otthonukban kerestiink fel, egy csaladot a Hivatalban
koszontottiink. Az éprilist kovetden érkezéd Ujsziilotteket folyamatosan, a csaldadok kérésének
megfelelden sajat otthonukban, vagy a Hivatal tanicstermében kdszontétte polgarmester asszony,
2025. évben igy tovabbi 6 f6 Gijsziilétt esetében keriilt sor kiszéntésre. A személyes kapcsolédas
rendkivilli értéket hordoz ebben a programban.

Szépkoruak kdszontése: A Magyar Allam diszoklevéllel és a Magyar Allamkincstar altal folyositott
jubileumi pénzjuttatissal kdszonti a 90, 95, 100, 105 és annal idésebb életévet betdltitt
magyarorszagi lakosokat. Akik ezt kérik, ezt irasban jelzik a Magyar Allamkincstar felé,
sziiletésnapjukon a polgarmester személyesen koszonti fel és adja at résziikre ezt a diszoklevelet,
helyszini kis tinnepséget rogtondzve, viraggal, verssel kedveskedve. 2025. évben nem keriilt sor
ilyen kdszontésre.

Tisztelt KépviselG-testiilet!

Beszamolénkban igyekeztiink a 2025. évi hivatali munkdnkat részletesen bemutatni. Az ellatando
feladatok sokszinlisége nem teszi lehetévé azt, ho gy minden részletre kiterjedé leirast adhassunk.
Napi munkankban a kovetkez kihivasokkal folyamatosan szembesiiliink:
- gyors viltozasok, mind a jogi kornyezetben, mind a munkénkban alkalmazandé
kovetelményekben, lakossagi elvarasokban,
- talterheltség, rendkiviil révid hataridsk, nagyon sziikos id6keretek.

Feladataink elvégzésében toreksziink a rugalmasségra, de a hataridés feladatok elényt kell, hogy
€lvezzenek, a halasztast tiirdket hattérbe szoritva.

A napi munkéban az adott pillanat altal meghatéarozott fontossigi sorrend rendszeresen feliilirja az
elvégzésre megtervezett feladatokat, és ezekben a helyzetekben sokszor elkeriilhetetlen a csuszas, a
kényszerii feladatatiitemezés.

Ennek ellenére tovabbra is pozitivumként emelném ki a kollégik egymdst segitd
egyiittmiikddését, és bizom benne, hogy ezt minden nehézség, a feszitett munkatempoé mellett
is meg tudjuk érizni.

Koszonetiinket fejezziik ki a Keépviselo-testiiletnek, hogy a rendelkezésére allo eszkizokkel és
forrasokkal torekszik egy olyan illetményrendszer biztositasdra munkatarsaink szamdara, ami
elosegiti a munkatérsaink megtartasat Hivatalunkban, és elvégzett munkankat is elismeri.
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Szeretném megkdszonni a képviseld-testiilet tagjainak munkavégzésiinkhoz nytjtott tamogatasat, a
Hivatal munkatarsainak munkajaval kapcsolatban megnyilvanul6 elismerésiiket.

A beszamolé alkalmat ad arra is, hogy ebben a formaban is megkdszonjem munkatarsaimnak a
telepiilésért, lakosainkért végzett lelkiismeretes munkat.

Minden korabbi beszamolémban is kiemeltem, tovidbbra is ezzel szeretném zdrni a
beszaimolémat: alapvetének tartom, hogy Hivatalunk — §sszhangban a Képviselé-testiilet
célkitiizéseivel - a lakossdg szamdra a telepiilést vonzéva, élhetévé, igazi otthonna tegye.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy sziveskedjen a Hivatal 2025. évi tevékenységérol
elkészitett beszamolét elfogadni.

o msess /2026. (09. 24.) képvisel§-testiileti hatarozati javaslat

Osi Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete ugy dont, hogy az

Osi Polgarmesteri Hivatal 2025. évi tevékenységérdl sz6l6 beszamolot

az elbterjesztés szerinti tartalommal elfogadja. SIEGTRS
/‘31‘,‘3“

Osi, 2026. szeptember 18.

@ ¢
Andrasiné Marton Ménika

Jegyzé




