KOZSZOLGALLAS sorszam: 147307

Intézményi iktatészam: 691-1/2026.

ALLASPALYAZAT
OSI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkér betdltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): 1. az eldiranyzat-nyilvantartas  vezetése,
kozremiikodés a kéltségvetési rendeletmddositas el6készitésében;

2. a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetSen, Onkorményzatnal és koltségvetési
szerveinél végzi az eldiranyzatok fékdényvi konyvelését;

3. elkésziti az Onkormanyzat és kbltségvetési szervei bérfeladdsat;

4. elkésziti az Osi Gélyafészek Ovoda és Bélcséde intézmény féz8konyhdjan keletkezett
altalanos koltségek koltségfelosztasat;

5. vezeti az Onkormanyzatot megilletd dllami tAmogatasok analitikus nyilvantartasat;

6. kézremiikddik az id8kozi koltségvetési jelentés, id6kdzi mérlegjelentés elkészitésében,
annak MAK-hoz térténd megkiildésében;

7. kézremiikadik a koltségvetés, és koltségvetési beszamold elkészitésében;

8. kézremiikédik a Képviselo-testiilet, valamint a szakmai szervek részére sziikséges

pénziigyi, gazdalkodasi targyu beszamoldk, eléterjesztések elkészitésében;

9. Veszprémi Tankeriileti Kézpont és Osi Kézség Onkormdnyzata kozott — kdziizemi és
lizemeltetési dijak viselésérél - kotott megallapodasban foglaltak szerint adatot szolgaltat és
egyeztet a Tankeriilettel, a Tankertilet altal kiallitott szamlak koltségfelosztasat elvégzi, tovabba
kiallitja a Tankeriilet felé a szamlat az ASP keretrendszerben, és kényveli a kbveteléseket,

10. a Veszprém Varmegyei Csolnoky Ferenc Kérhaz és Osi Kézség Onkormanyzata kézétt —
ingatlan és ingd eszkézok ingyenes hasznalatba adasa targyaban - kotétt megallapodasban
foglaltak szerint elvégzi a felmeriilt kéltségek tételes elszamolasat, a Kérhaz felé kidllitja a
szamlakat az ASP keretrendszerben, és konyveli a koveteléseket,

11.  elkésziti a Osi Gélyafészek Ovoda és Bélcséde és az Osi Polgarmesteri Hivatal 4ltalanos
forgalmi ado bevallasat;

12. ellatja a pénztarellenéri feladatokat Osi Kozség Onkormanyzata, Osi Polgarmesteri Hivatal
illetve Osi Golyafészek Ovoda és Bélcséde pénztarai vonatkozasdban;

13. immateridlis javak, targyi eszkozok nyilvantartasanak naprakész vezetése, negyedévente
az értékcsokkenés elszamoldasa és egyeztetés a f6konyvi kdnyveléssel

14. vagyonkataszter nyilvantartas vezetése, évente egyeztetés a fékonyvi kényveléssel.

15. az Onkormanyzat és Intézményei beruhazas statisztikai adatszolgaltatasanak teljesitése;
16. a leltarozasi szabalyzatnak megfelel6en kozremiikodik a leltarozas elvégzésében.
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FEOR besorolas: 3614 Szamviteli ligyintéz6

Betéltendd allas munkakérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénzigyi

Betoltendé allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas iddtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 éra, teljes
munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Osi
A munkavégzés pontos helye: 8161 Osi Kossuth Lajos utca 40.

A munkaltatoéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; prébaidd; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tdjékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezéskor 6 hénap prébaidd kerial kikotésre.

Az illetményre és juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselSkrél szdolé 2011. évi CXCIX. térvény,
valamint az Osi Polgarmesteri Hivatal Kézszolgalati Szabalyzata vonatkozik.

Erkélcsi bizonyitvany hidnyaban csatolni kell az igénylést igazolé iratot, az erkdlesi bizonyitvany
legkésdbb a személyes meghallgataskor bemutatandé.

Az allashely a 29/2012. (1ll. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pontjaban megjelolt, felsé6foku
szakiranyu végzettséggel is betolthetd.

A ddntéshoz6 fenntartja maganak a visszavonds, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A palyazattal kapcsolatos informaciot nyujt: Szabdné Szili Ménika gazdasagi vezet§ (88) 496-192,
13-as mellék. A boritékon kérjiik feltiintetni: Palyazat pénziigyi ligyintéz6 allashelyre

Feltételek, Elonyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el&élet
- Cselekvoképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Frettségi, vagy kozépfoki szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfokli részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoki
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszt6 szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Gazdasagi kozépiskolai végzettség

- 4. Erettségi, vagy kozépfoka szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfokl részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkoézépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszt6é szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kdzépiskolai végzettség és gazdasdgtudomanyi szakképesités
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Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A pélyazat elbiraldsa sordn elényt jelent6 végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfokl szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Mérlegképes kényveldi szakképesités allamhaztartasi szakirdnyon,
folyamatos tovabbképzési kotelezettség teljesitésével

A palyazat elbirdldsa soran eldnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elényok:

- Onkormanyzatnal hasonlé teriileten szerzett - legalabb 1 év szakmai
tapasztalat

- ASP gazdalkodasi szakrendszer ismerete

A palyazat részeként benytijtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes 6néletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom honapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.04.16. 16:00

Palyazat benytjtasanak médja: -  Postai Gton az Osi Polgarmesteri Hivatal 8161 Osi, Kossuth
L.u. 40. cimre

- Személyesen az Osi Polgarmesteri Hivatalban.

- Elektronikus Gton a hivatal@osikozseg.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak modja: A jelentkezésekkel kapcsolatban Osi Kdzség Polgarmesterének
egyetértésével Osi Kozség JegyzlGje dont, az érvényes palyazatot benyujtok koziil kivalasztott
személyek meghallgatasat kévetden.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.04.30. 16:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: Osi Kozség honlapja: www.osikozseg.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.05.04.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.03.19.
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A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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