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A munkaterv jogszabalyi hattere

¢ A nemzeti kiznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) valtozasai (modositd
jogszabaly) egyes koznevelést érinto torvények modositasarol szolé 2021. évi LII.
torvény 23. § (2) bek.

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjecy doc.cei?docid=A1100190.TV
e A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:
- 20/2012. (VII.. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények
miikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatirdl
http://net.jogtar.hu/ir/gen/hiegy doc.cgi?docid=A1200020.EMM

- 229/2012. VIII.28.) Korm. Rendelet a nemzeti kéznevelésrél sz616 2011. évi CXC.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
https://net.jogtar.hu/jogszabal y?docid=A1200229.KOR
e Az Ovodai nevelés orszigos alapprogramjarél szélo 363/2012. (XII. 17.) Korm.
rendelet modositasa
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1200363.KOR
o 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajitos nevelési igényii gyermekek dévodai
nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényii tanulok iskolai oktatidsinak
iranyelve kiadasarol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200032.EMM&timeshift=20170831&txtreferer=A1
100190.TV

e 326/2013. (VIIl. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elé6meneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény kdznevelési intézményekben
torténd végrehajtasardl
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1300326.KOR

e 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésril, a pedagégus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatdsairol és
kedvezményeirol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=99700277. KOR

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nydjté
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és
az igénylésiikhoz felhasznialhat6 bizonyitékokrol
http://met.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1100328.KOR

e 15/2013. (IL. 26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgilati intézmények
miikédésérol
http://net.jogtar.hu/ir/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1300015.EMM

e 48/2012. (XIl. 12.) EMMI rendelet a pedagégiai-szakmai szolgiltatisokrél, a pedagdgiai-
szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrél és a pedagdgiai-szakmai szolgaltatisokban
valo kdzrem(ikddés feltételeirdl
http://net.jogtar.hu/ir/gen/hiegy doc.cgi?docid=A1200048.EMM

o Oktatasi Hivatal:
- Onértékelési kézikdnyv 6vodak szamara. NEGYEDIK, JAVITOTT KIADAS
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https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/unios projektek/kiadvanyok/2019 onertekeles/O
nertekelesi kezikonyv ovoda.pdf

- Orszagos tanfeliigyelet. Kézikdnyv 6vodak szamara. OTODIK, JAVITOTT KIADAS
https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/2019 psze/PSZE o

vodai kezikonyv.pdf

,,,,,

fokozatba lépéshez. HATODIK, MODOSITOTT VALTOZAT

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/utmutato a pedago
gusok minositesi rendszereben 6.pdf

- KIEGESZITO UTMUTATO az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutaté a pedagégusok
mindsitési rendszeréhez felhaszniléi dokumenticié értelmezéséhez Ovodai nevelés
HATODIK, JAVITOTT VALTOZAT
https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/pem/ovoda kiez 2018.pdf

- Kompetenciaelemzések és indikatorpéldak
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/ovoda_k.pdf
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" Csinaljon barmit,
Ami nyitogatja szemét, eszét, szaporitja tapasztalatait.,
O azt hiszi csak jétszik, de mi tudjuk, mire megy ki a jatek.
Arra, hogy e vildgban otthonosan mozgo, eleven eszii, tevékeny ember vdljék beldle!”

Varga Domnokos

Az intézmény adatai
Az intézmény OM azonositoja: 201659
Az intézmény neve ' Golyafészek Ovoda és Boleséde
Az intézmény székhelye '| 8161 Bsi, Iskola utca 10
A koltségvetési szerv alapitdja,fenntartoja : Osi Kozség Onkormanyzata
Székhelye: 8161 Osi, Kossuth Lajos u. 40
Az alapit6 okirat széma, kelte 1/B/2018
Az alapito okirat hatalyba lépése 2021.12.10.
Az intézmény fenntartoja: Osi K6zség Onkormanyzata
Székhelye 81610si,Kossuth L.u.40
A koltségvetési szerv feliigyeleti szerve Osi K6zség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete

Székhelye 81610si,Kossuth L.u.40
Telefonszamok 88/496-162

66/496.624
Email osi.ovoda@freemail.hu
Szakégazati (TEAOR) beosztasa 851020
Az intézmény tipusa Koznevelési intézmény:6voda
Felvehetd maximalis gyermeklétszam 75 16

Csoportok szdma 3 6vodai csoport+ 1 bolesddei csoport
F6zbkonyha adagszama 300
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Kedves Kollégak, Sziil6k, Képviseli-testiilet!

A 2022/2023-as nevelési évet mar, a szokott mddon jellemz6 djra kezdéssel, tenni akarassal kezdtiik
el. Bizunk benne, hogy programjaink megvaldsulhatnak és zékken6mentes, boldog, eseményekben
gazdag évet zarhatunk.

Munkaterviink felépitése a szakmai elvdrasoknak megfelelGen évekkel ezel6tt megvéltozott, sokkal
inkdbb a szakmanak szél, mint partnereinknek. Ennek figyelembevételével kérem, tanulmanyozdsat,
elfogadasat.

A Munkaterv megvaltozott tartalmi felépitése koherens az ©nértékelési kézikdnyv szakmai
elvarasaival: az intézményértékelés terileteivel, az egyes teriiletekhez kapcsolédd elvarasokkal,
kiemelve az évente kételezben értékelendd elvarasokat.

Az intézmény éves Munkaterve az el6z6 nevelési év eredményei alapjan és a hatélyos jogszabalyi
rendelkezések, utmutatok figyelembevételével késziilt. Az éves munkaterv elkészitésénél
meghatdrozdak az el6z8 nevelési évben elkészitett beszamoléban leirtak.

A munkaterv kizérdlag a 2022/2023 nevelési év prioritast élvez6, kiemelt feladatait tartalmazza, a
tovabbi feladatok tekintetében az 6voda és a mini bélcséde szakmai programja, valamint az 6voda és
a mini bolcséde belsé szabalyzé dokumentumai az irdnyadok.

A munkaterv elkészitésének irdnyadd dokumentuma kozé tartozik a 2022/23.tanév rendjérdl sz6l6
20/2021.(V1.8.) EMMI rendelet, mely attételesen keretet ad az 6vodai nevelési évnek is.

A munkatervet az intézményvezet§ késziti el a nevel6testiilet, a SzulGi Szervezet véleményével és a
fenntartd jévahagyasdval. A munkatervben meghatdrozott datumok, elre nem tervezhetd okok
miatt az érintettek egyetértésével mddosithatdak.

Mivel intézményiink megfelel6 miikédése Onok nélkiil/Nélkiiletek elképzelhetetlen, kivdinom, hogy
az elSttink allé nevelési évben is Grommel és dsszetartdssal, kitartassal, megfelelé kommunikéciéval
Ujabb sikereket érhessiink el egyitt!

Lékos Kalmanné

intézményvezetd
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A Munkatery tartalmaz-a

A munkaterv kizarélag a 2022/2023. nevelési év prioritast élvezd, kiemelt feladatait
tartalmazza, a tovabbi feladatok tekintetében az dvoda helyi nevelési programja, valamint az

6voda bels6 szabalyzé dokumentumai az iranyadok.

Az 6voda nevelési év rendjét

Az 6voda pedagogiai feladatait

Az dvoda taniigy-igazgatasi feladatait
Az 6voda feladat ellatasanak tervét
Karbantartasi és felajitasi tervet

A feladatok végrehajtasanak ellendrzési tervét

- 2 o

Intézkedési terv a jarvanyiigyi készenlét idején alkalmazandoé eljarasrendrél

1.Az 6voda nevelési év rendie

Nevelési év Szeptember 1-t6] -augusztus 31-ig

Az 6voda nyitva tartasa 6 6rat6l-166raig. 16
oratol16.30ig gyermekfeliigycletet
biztositunk. A gyermekekkel érkezésiiktol
tavozasukig évodapedagogus foglalkozik.

Foglalkozasok ideje Szeptember 1-t61- Jun.10-ig
Nvari életrend Janius 13-t6] augusztus 31-ig
Sziinetek Az iskolai sziinetekhez alkalmazkodva a

fenntart6 rendelkezése alapjan. Ezen id6 alatt
Osszevont csoportok mkddnek a
gyermeklétszamtol fliggden.

Nvari zards varhatd ideje: 2023. 08.15-t61 . —
08.31-ig.

Uj gyermekek beiratisa Az Onkormanyzat 4ltal meghatarozott
id6ben, altaldban aprilis utolsé hete, illetve
folyamatosan jelentkezés alapjan

Uj gyermekek befogadasanak ideje 2021 szeptember 1-t61 folyamatosan
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(1) Az 3 gyermekek felvételérdl 30 napon beliil irasban értesitjiik a sziiloket.

1.2. Nevelés nélkiili munkanapok

Nevelésnélkiili munkanapok szama: 3 / max.5/

Idépont Téma
2022.10.22. | Szakmai nap

2023.02.04.. | Onértékelési csoport munkajanak beszamoloja. A félévi értékelés tapasztalatai

Szakmai munkak$z6sség beszamoloja.
2023.05.06. | Szakmai nap

2023.06.24. | A nevelémunka év végi értékelése. Pedagdgus életpalya-modell, mindsités.

Meérési eredmények értékelcse

1.3. Koordinécids értekezletek

Minden hénap els6 csiitortdkén. Kiemelt témak:

Szepfembér- éSZi kirandulas
Sziireti felvonulas megbeszélése
Javaslattétel a fejleszt6-€s logopédiai foglalkozasokra

Mihaly-napi el6késziiletek

Nagysziilok napi elokészités feladatai

| A zene vilagnapi megbeszélés

: Oktéber Tajékoztato a veszélyeztetett gyermekrdl

| Evkezdés tapasztalatainak megbeszélése

Mihaly napi vasar tapasztalatainak megbeszélése
SZM-bal eldkésziiletei

Nagysziilok napja-megbeszélés

Tlizoltosag
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' November Tajékoztaté az SZM-bal szervezési munkairol
Adventi vasar elokésziiletei

Tajékoztatd a ,,Mikulas-iinnepély” szervezésérol
Karacsonyi fényképezés

Adventi koncert elokésziiletei

Adventi vasar

December Téli kirandulas szervezési feladatai
Karacsonyi-iinnepély szervezése

Jatékvasarlas megbeszélése

Tajékoztatd az SZM-bal bevételérol
Adventi vasar tapasztalatai

Nyilt napok elokészitése

' Janudr

Sziiloi értekezlet aktudlis témainak megbeszélése

Farsangi hét szervezési feladatok megbeszélése

Tajékoztat6 a szakvéleményekrol, szakvélemények kiadasa

Februér Nyilt napok tapasztalatai
Viz vilagnapi elokésziiletek megbeszélése

Szinhdzak vildgnapi el6késziiletek megbeszélése

Madrcius Viz vilagnapja -

Fényképezés elokészitése

Allatok. nvények hetének elékészitése

Szinhézak vilagnapja

Appni s | Egészségligyi szlirdvizsgalatok ideje

Anyak-napi iinnepély szervezési feladatainak megbeszélése
Tajékoztato az Ovi-nap szervezéséril

Madarak, Fak napja 05.10.

Allatok és novenyek hete/Fold Vilagnapja, Kirandulds, Méhek
napja, Viragiltetés, Udvarrendezés/

Ovinap szervezési feladatainak megbeszélése
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Ev végi sziil6i értekezletek
Uszas-oktatas szervezése
Egészségre nevelési projekt el6készitése

Sziil6s kirandulasok

Junius Egészség hete
Ovi-nap, Ballagas

1. 4. Sziinetek tervezett idopontja

Oszi sziinet Ugvelet Iskolai szi szlinet id6tartalma
Téli sziinet Iskolai téli sziinet idotartalma
Tavaszi sziinet Ugyelet Iskolai tavaszi sziinet idotartalma

Iskolai sziinetek idGpontjai:

Az 6szi sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2022. oktéber 29., a sziinet utani elsé tanitasi nap.
2022. november 7.

A téli sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2022. december 22 , a sziinet utani elsé tanitasi nap
2023. januar 3..

A tavaszi sziinet: 2022..4pr.6-apr.11.

1.5. Sziirések
Logopédiai sz(irések : szeptember 15-ig
felelds: csoportban dolgozd 6vondk

Sziirés fejleszté foglalkozdsokra: felmérések szeptember 30-ig

felelds: csoportban dolgozd 6vondk

Oldal: 9




Munkaterv 2022-23 nevelési év

1.6. Nyilt napok
Nagycsoport: 2023. 01.
Kozépsé csoport: 2023. 01.

1.7. Sziilgi értekezletek

Nyuszi csoport 09.14. Ev eleji ]
' Mékus csoport 09.16 Ev eleji |
Siini csoport 09.15 Ev eleji ' J

2.Az 6voda pedagdgiai feladatai

A 2022/23-as nevelési év kiemelt pedagégiai feladatai és az abbol ad6do konkrét feladataink

Kiemelések =
Munkatervi célok, feladatok
a 2021-2022. nevelési év beszamoléjabol

(Fejleszthetdségek, fejlesztési iranyok)

A gyermekek szocialis kompetencidjanak 3.Boldog 6voda palyazat, a program elinditdsa az
fejlesztése utolsd csoportban.
Gyermeki értékelési rendszer értékelés Sikeres min&sitések altal az 6vodapedagodgusok

megerdsitése

Kiils6 szakmai kapcsolatok bévitése, szakmai K6zos tevékenységek, forumok mas

tandcsaddk eladasai intézményekkel

Kiilonleges banasmaddot igényl6 gyermekek Egyéni fejlesztés szakmai és targyi

elldtdsi feltételeinek javitasa feltételrendszerének javitasa

A bdlcsddei egységgel vald kapcsolattartas, Kisgyermekneveld bevondsa a nyilt napokon valé

atjdrhatdsag, egymasra éplltség részvételben, a gyermekek 6vodaba keriilésének
segitése

el | Oldal: 10
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2.3 Gyermekvédelmi feladataink szakszerii ellitdsa, a szocidlis segité munkajanak segitése
- Feladatunk az 6vodédba jaro gyermekek szocidlis, szociokulturalis csaladi hatterének
megismerése, a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek koziil a hatranyos helyzetre utal6 jelek
1d6beni felismerése:

A jelzdrendszer részeként esetjelzés sziikség szerint.

Kapcsolattartas a Gyermekvédelmi Szolgalattal, részvétel szakmai megbeszéléseken.

Felelds: minden pedagogus, intézkedés megtételéért a gyermekvédelmi

felelds: Csala Ilona

24 A gyermeki készségek fejlettségének mérésének kidolgozott rendszerének
tovabbfejlesztése

Minden csoportban folyamatosan torténik, az 6vondk rogzitik a vizsgalatok eredményeit. A
kapott eredmények figyelembe vételével a fejlesztések tervezése és a fejlesztés megvaldsitasa.
Felelds: minden csoport pedagogusai

Nagycsoportos 5. életéviiket betoltott gyermekek mérése.

A fejlesztések tervezése, megvaldsitasa.

Felelds: Nagycsoportos pedagdgusok.

Ideje: 2022.oktober-november és 2022, januar-februar
2.5.A pedagégus mindsitési rendszerének, az onértékelésnek aktualizalisa

A kiilsd szakmai ellendrzés-értékelés és a pedagdgus elémeneteli rendszer miikodtetésével

kapcsolatos intézményi feladatok az 6nértékelési terv szerint.

3.Az évoda taniigy-igazgatdsi feladatai

Varhato kiilsd ellendrzés. szakmai segitségnyijtas

Az idei évben tanfeliigyeleti ellendrzésre nincs kijeldlésiink. Mindsitési eljarasban 1 6
érintett, melynek célja a Ped.Il..clérése.

A székesfehérvari Pedagogiai Oktatasi Kozpont altal felajanlott tovabbképzés:1 6 portf6lio
iras segitése _

A fenntart6 belsd ellendrzési terve szerinti normativa ellentrzés.
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Fontos elvaris minden pedagégussal szemben az Ovodédba jardsi kotelezettség nyomon
kovetésére szolgalo alabbi taniigyi nyomtatvanyok gondos vezetése és elSkészitése az
adatvédelmi kovetelmények figyelembe vételével:

- felvételi és mulasztasi naplé

- 6vodai csoportnaplo
- a kotelezé 6vodai foglalkozisokrél valé igazolatlan mulasztasok dokumenticidja

Az intézményi stratégiai alapdokumentumok alapjan az intézményben belsé ellenérzést végeznek.

A belsd ellenérzés altalanos rendje

Hénap

SZEPTEMBER

OKTOBER

NOVEMBER

DECEMBER

Ellendrzés
célja

veszélyforrasok
tudatos elharitasa

jarvanyiigyi
feladatok
elvégzése

Sziilok megfeleld
tajékoztatasa

Jogszerliség
betartasa,
gyermeklétszam
Osszesitése

Nevelémunkat
segitOk
munkavégzése

Eves szabadsagok
kivétele

Mindségi
késziilddés az
innepekre

Ellendrzés
teriilete

Balesetvédelmi és
munkavédelmi,
HACCP oktatas

Sziiléi értekezletek

Naplok
ellenérzése,
Mulasztési naplok
ellenérzése,

Mindennapi munka
tapasztalatainak
megvitatdsa,
adminisztraciék
ellendrzése

Szabadsagolasi
terv €s a
megvaldsulas
Osszhangja

Nyilt napok,
Esztétikus
kornyezet,
megfeleld
szakmaisag

Alkalmazott
moédszer

kotelezd
részvétel minden
alkalmazottnak

JegyzOkonyvek
attekintése

Dokumentaciok
attekintése

Beszélgetés,
dokumentumok
attekintése

Nyilvantartasok
attekintése

Napi szint
ellendrzés a
csoportokban

Ellen6rzést
végz6

intézményvezetd

Intézményvezetd,
intézményvezetd
helyettes

intézményvezetd,

intézményvezetd
helyettes

intézményvezeto,

intézményvezets
helyettes,

intézményvezetd,

intézményvezetd
helyettes,

= | Odal:12
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Hénap

JANUAR

FEBRUAR

MARCIUS

APRILIS

MAJUS

JUNIUS

JuLIus

AUGUSZTUS

Ellendrzés
célja

HACCP
szabdlyainak
betartdsa

Jogszerlség
betartasa, féléves
munka tervezése
és értékelése

Baleset
megelézés

Szabadsag
kiadasanak
lehetdségei

Moédszertani
elvarasoknak vald
megfelelés

Nevelési év
dokumentalasa

Nyari felujitasok
figyelemmel
kisérése

Kovetkezd
nevelési év
elokészitése

Ellendrzés
teriilete

Dajkai
dokumentacid

Naplok
ellenérzése,
Mulasztasi naplok
cllen6rzése,

Udvari jatékok
feltilvizsgalata

Dokumentumok,
szabadsagkartonok
attekintése

Evzaré, bucstzd
musor
megtekintése

Csoportnaplok,
fejlédési naplok
ellendrzése

Ovoda, konyha

Targyi feltételek,
kérmyezet
biztositasa

Alkalmazott
modszer

Vizsgalat

Dokumentaciok
attekintése

Megtekintés

Vizsgalat

Megtekintés

Dokumentaciék
attekintése

Napi vizitek,
targyalasok

Napi szintli vizit,
megbeszélések

Ellendrzést
végz6

intézményvezets,

intézményvezeto-
helyettes

intézményvezetd

intézményvezeto.

intézményvezetd-
helyettes,

balesetvédelmi
felelds

intézményvezets,

intézményvezetd
helyettes

intézményvezeto,

intézményvezeto-
helyettes

intézményvezetd

intézményvezeto,

intézményvezeto-
helyettes

intézményvezeto,

intézményvezets-
helyettes
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Ideje

2022.09.31.

2022.09.30.

2022.09.30.

2022.10.01.

2022.10.15.

2022.10.15.

2022.10.30.

2022.10.30.

2022.11.30.

2022.11.30.

A taniigyi munka szervezése

A dokumentum
fajtdaja

Eves munkaterv

Ovodai
csoportnaplé

Felvételi es
mulasztasi naplé

Kozzétételi lista

Statisztika

KIR -
aktualizalasa

adatok

KIR- oktatasi
azonositok kérése
gyerekeknek
folyamatosan, a
felvételt kovetdé 5
napon belil

Mérések,
vizsgalatok
elvégzése

Gyermekek
fejlédésének
nyomon kovetése
kitoltése

SzakértGi uj

vizsgdlatok kérése

Targya

Az intézmény éves munkatervének
elfogadasa

Adott csoport dvodapedagdgusainak
adminisztraciéja

Adott csoport évodapedagégusainak
adminisztracidja

Adatok frissitése a honlapon

Aktualizalas

Aktualizalas

Adatrogzités

Szintmérés

Egyéni fejl6dési mutatd

Esélyegyenlbség, felzarkdztatas

Feleldse

intézményvezetd

6vondk

ovondk

intézményvezet6

L6kds Kdlmanné
Ujvéri Agnes
L6kds Kdlmanné
Ujvari Agnes
L6kds Kalmanné

Ujvari Agnes

L6kos Kalmanné

Ovondk

ovonbk

L6kos Kalmanné

Csala llona
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A dokumentum

Ideje | Tdargya Felelése
fajtdaja
évondk
2022.12.31. Belsé szabdlyzo Aktualizdlas L6kds Kalmanné
dokumentumok L
felulvizsgalata oyanck
2023.01.28. Iskolaérettségi .  Szakveélemény kérése Csala llona

vizsgalat kérése
Boros Monika Rita

2023. 01.30. Fejiédési naplo Adott csoport évodapedagogusainak 6vondk
adminisztracidja

2023.03.15. Beiskoldzasi  terv Iskolaérett gyermekek dokumentéldsa  L6kos Kalmanné
elkészitése
2022/2023

2023.04.25-26 Beiratkozasi naplé Ovodai beiratas L6kds Kalmanné
vezetése

Ujvéri Agnes

2023.05.20 Jelzés az OH felé Be nem iratott gyermekek listdja L6kds Kélmanné
2023.06.24. Csoportbeosztas Csoportok szervezése L&kos Kalmanné
készitése

Ujvéri Agnes

A gyermek beiskolizasaval kapcsolatos teenddink

FELADAT IDOPONT | FELELOS |

1. | Az 6voda iskola elokészitd szerepe. Az | november Nagycsoportos
iskolaba 1épéshez szilkséges fejlettség. ovodapedagdgusok
Sziiléi  értekezlet a  nagycsoportos

| sziil6knek.

2. | A szakemberck ¢és a mnagycsoportos | Novembert6l Ovodavezeté-helyettes
ovondk kozos megbeszélése a fejlettségi | amig szilkséges
szintekrdl. Javaslatok.

3. | Egyéni beszélgetés fogadddra keretében a | Novembertol Ovodapedag()gusok
sziil6kkel az eredményekrol. folyamatosan / Nev.Tan./

4. | A szakértéi Bizottsag tajékoztatisa a | Janudr 31. ovodavezetd
vizsgalatot igényld gyermekekrol.
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5. | A beiskoldzassal kapcsolatos teendok és | marcius Ovodavezetd
kotelezettségek. Ovodavezets-helyettes
Osszevont  sziildi  értekezlet  a
nagycsoportos  sziilbknek. Tanitonok
meghivésa, az  iskola  elvarasai,
lehetdségei.

6. | Iskolalatogatas a nagycsoportos | Marcius vége Ovodavezeté-helyettes,
gyerekekkel. nagycsoportos 6vondk

8. | Az ltalanos iskolaba beiratott gyermekek | Aprilis vége ovodavezetd
jelentése a KIR felé

Uj gyermekek felvételével kapcsolatos teenddink

FELADAT | IDOPONT FELELOS
1. | Az évodaskortak listajanak megkérése a fenntart6tol. | Aprilis eleje ovodavezetd
2. | A védoénovel vald egyeztetés., Aprilis vége ovodavezetd

3. | T4ékoztatds a jelentkezés ¢€s beiratkozas rendjérdl: | Aprilis vége, | dvodavezetd
fenntartdi értesités, szorolapok kihelyezése a telepiilés | majus eleje
hirdetdtabldira, honlapon megjelentetés, 6voda hirdet6jén.

4. | Uj gyermekek jelentkezése az oOvodai jelentkezés | Majus ovodavezetd
eljarasrendjének megfelelden. masodik hete

5.

6. | Szillok tajékoztatdsa a felvételrl,annak kozzététele a | Junius eleje | dvodavezetd
honlapon és a hirdet6tablan. ‘

7. | Felvételt nyert gyermekek eldjegyzése, beirasa Jinius eleje | 6vodavezetd

8. | A beiratkozott gyermekek jelentése a KIR felé, oktatasi | junius | 6vodavezetd

azonositészam igénylése

4.Az évoda feladatellitdsdnak terve

4. |. Személyi feltételek

Ovodapedagdgusok szdma: 7 £6/ ebbol: 116 vezets és 1 £6 vezetd helyettes dra
kedvezménnyel/

Dajka: 3 fo

Kisgyermeknevel6: 2 {6 /ebbél 1 f6-szakmai vezetd
Bolcsodei dajka: 1 fo

Pedagdgiai asszisztens: 1 fé

Elelmezésvezeto: 116

Szakaces: 2 f6 - Konyhai kisegit6:2 f6
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Ovoda
Csoportok Korosztily Ovénék Dajkak
Siini csoport Nagycsoport | Pilka Zsoltné Keneéz Jozsetné
26 6/ 1£6 SNY/ Ujvari Agnes
Mékus csoport Kiscsoport Csala Ilona Prager Imréné
28 6 Boros Médnika Rita Ped.asszisztens:
Prager Gaborné
Nyuszi csoport Ko6zEpsd Horvathné Tar Erika Szalai Veronika
csoport
21 £6 /116 SNV Hegedlis Gydrgyi
Bolcsode
Kenéz Rita Kisgyermekneveld Szakmai vezetd
| Veres Janosné Kisgyermekneveld
| Szalai Ferencné Bolesddei dajka
Konyha
| Skabla Zoltanné élelmezésvezetd
Sarkany-Majer Agnes konyhai kisegit
Juhasz Kinga konyhai kisegit6
THittd Anita szakacs
Kovér Bernadett szakacs

Fejleszto pedagégus megbizisi szerzédés alapjan: Pilka Bernadett

Logopédus , gyégypedagogus megbizisi szerz6dés alapjan : Kovacs Réka
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A csoport létszamok alakuldsa a 2022-23 nevelési évben:

Evkezdési adatok: 75 £6 folyamatos beszoktatassal

»Nkt. eredetileg elfogadott és 2013. szeptember 1-jén hatalyba 1ép6 rendelkezése szerint
kizarolag akkor lehet eltérni a maximalis, illetve a minimdlis csoport osztalylétszamtdl, ha azt
a gyermekek, tanuldk tanitasi év kdzbeni atvétele, felvétele indokolja. E lehetéségek kore
bovil az aldbbiakkal: Az ovodai csoportra, iskolai osztalyra, kollégiumi csoportra
megallapitott maximalis [étszdm a nevelési év, illetleg a tanitdsi év inditasanal a fenntartd

engedélyével legfeljebb hiisz szazalékkal atléphetd.”

Csoport neve Gyermeklétszam
1. Nagycsoport Siini csoport 26 gyermek
2. Kiscsoport Mokus csol_)ort 28 gyermek
3. K6zépsé csoport Nyuszi csoport 21 gyermek

Osszesen: 75 £6

4.2. Az o6vodai szolgdltatasai:

Logopédiai foglalkozdsok / szerzddéses megbizatas/: Hiill Gabriella: heti 2alkalommal

Feilesztdé foglalkozdsok: heti 2 alkalommal, sziirések utan

4.3. A sziilok igényei alapjdan nydjtott szolgdltatdsaink:
Angol oktatas a nagycsoportosok gyerekeknek: Ujvari Agnes: (héti 1 alkalom)

Pompon :Kenéz Rita
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Labda ovi: Pilka Zsoltné

Katolikus hitoktatas: heti 1 alkalom

358(2) A fakultativ hitoktatas az 6vodaban az dvodai foglalkozasoktodl elkiilénitve, az Gvodai
¢letrendet figyelembe véve - a nyitvatartasi idén beliil, de nevelési idonek nem mindsiilé
idékeretben -, az iskolaban a kotelezd tanorai foglalkozasok rendjéhez, a kollégiumban pedig

a kollégiumi foglalkozasok rendjéhez illeszkedden szervezhetd.

35/B. § (1) A fakultativ hitoktatasnal és a hit- és erkdlcstanoktatasnal az egyhazi jogi
személynek a feladata a hit- és erkolestanoktatis megszervezése, ennek keretében
kiildnésen

a) a fakultativ hitoktatas €s a hit- és erkblcstanoktatas tartalmanak meghatarozasa,

b) a fakultativ hitoktatasra és - jogszabalyban meghatarozottak szerint az allami
fenntartasu iskolaval kdzosen - a hit- és erkblcstanoktatasra valé jelentkezés lebonyolitasa,

¢) a fakultativ hitoktatasban ¢s a hit- €s erkdlestanoktatasban kézrem(ik6dé személy
alkalmazasa €s ellendrzése és

d) a foglalkozasok ellenOrzése.

4.4, Jeles napjaink, (innepeinkk

Az 6voda jeles napjait megel6z6 érzelmi el6készités mas minden csoportban kialakult
hagyomannya alt, mely 6vodai szinten is kidolgozott. Az év feladata ezeknek a kialakitott
szokasoknak a beépitése , fejlesztése 0j plyazatainkba.

LEVEGO / julius, augusztus, szeptember/

Oszi kirdndulis: 09.22. N4dasdladany kastélypark
felelés: Hegedlis Gyorgyi

Sziireti felvonulas, 09.24..csatlakozas a falu rendezvényéhez
felelds: Nagycsoportos Ovodapedagogusok

Mihaly-napi vasar 09.29.
feleléds: Pilka Zsoltné, Csala Ilona

TUZ / oktéber, november, december/
A zene vilagnapja 10.09.
felelds. Hegedls Gyorgyi
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Nagysziilok napja
felelds: Nagycsoportos 6vodapedagdgusok

Tiizolték latogatisa az 6vodaban
Felelds: Pilka Zsoltné

Szm-bal
felelds: Lokos Kalmanné

Adventi koncert sziilok szamara nyitott L.adventi gyertyagyujtas 11.25.
felelds: Hegedlis Gyorgyi

Adventi vasar 11.25..
felelds: Csala Ilona

12.02. Mikulas varé babozas 2.adventi gyertya gyujtas :12.02
felelos:Boros Monika Rita

Mikulas iinnepély 12. 06.—k6z6s dvodai tinnep babozassal egybekotve

felelos:Horvathné Tar erika

Karacsonyi babozas: 3.adventi gyertyagyujtas 12.09.
Felelés: Pilka Zsoltné

4.adventi gyertyagyujtis 12.16...
Karacsonyi iinnep - intézményi szinten sziilok szamara nyitott
felelds: Csala Ilona

VizZ/ januar, februar, marcius/

Farsang-, télbucsiiztato iinnepiink 02.18.
felelds: Ujvari Agnes

Viz vilagnapja 03.21-22-23. modul
felelbs: Pilka Zsoltné

Marcius 15.-i megemlékezés csoportonként
felelds: Lokos Kdlmanné
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FOLDY aprilis, majus, jinius/

Fold vilagnapja ,, Allatok és nivények hete!” 04.21-22
felelds: Boros Monika Rita

Sziilok az 6vodaért 04.23.
Felel6s: Lokos Kalmanné

Tavaszi kirandulas intézményi szinten a projekt keretén beliil 04.22.
felelés: Boros Monika Rita

Anyak napi iinnepség csoportonként
majus 9-10-11.
felelos: 6vondk

Sziilés kirandulasok csoportonként
felelds. csoportban dolgozd 6vonénik

Nemzeti Osszetartozis Napja —csoportonként 06.04.
felelds: Lokos Kalmanné

Uszas-oktatis 05.21-06.01.
felels: Ujvdri Agnes

Egészséghete 1 hetes projektiink, zaronapja az Ovi-nap a nagycsoportosok bucstiztatasa
06.09.

felelds: Nagycsoportos é6vodapedagogusok.

4.5. Tovabbképzésen résztvevok

Pedagogus neve Képzést szervezi | Tovabbképzés iranya | oraszam | Helvettesitd
Boros Modnika Rita | POK Portf6lio 10 Csala llona

]
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4.6. Felelosok rendszere

Ellitando feladat Megbizott Beszamolas ideje
. neve i
' 1. | Mozgaskotta megszervezése 3csoportban L6kos folyamatos
Kalmanné B
| 2. | Baleset és Gyermekvédelmi felelds L6ékos ' Szeptember,januar
Kélménné |
Ellatando feladat Felkért Szeptember vége
Felelosi rendszer megszervezése, /foglalkozasi | Boros
eszk6zok,szertar, stb./ folyamatos ellenOrzése Monika
3. | Munka és Tlizvédelmi felelds Lokos Szeptember,januar |
Kaélmanné
4. | JegyzOkonyv vezetés,aktudlis programok kiirdsa Ujvari Agnes folyamatos |
5.. | Fejlesztések szervezése Pilka Zsoltné | Szeptember
értckelése, hazi bemutato foglalkozasok majus
| rendszerének megszervezése.
6. | Onértékelési csoport munkéjinak tervezése Ujvari Agnes | Ertekezletek ideje
7. | Honlap készitével /jegyz6 / kapcsolattartds, | Lokos félévente
folyamatos tajékoztatas az aktualitisokrdl a sziilék | Kalméanné
|| szamara
8. | Szakmai munkak6zosség felelds Pilka Zsoltné¢ | aktualitds szerint

4.7. Az intézmény 6téves onértékelési tervének idéarinyos feladatai; a nevelotestiilet
egészének onértékelése

1.

| Boros Ménika Rita Bels6  onértékelés | Foglalkozas
elkészitése latogatas,dokumentacio
elemzés

4.8.Mindsité vizsga,eljaras és tanfeliigyeleti ellenérzésben résztvevé pedagogusok

Résztvevl neve

Elért fokozat

Boros Monika Rita

Ped.II
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5. Karbantartdsi, feldjitdsi és beszerzési terv
Helyiség Karbantartas Tervezett eszkoz Tervezett eszkoz
Melegitdé konyha l
F6z6 konyha ‘
6.A feladatok végrehajtdsdnak ellenérzési terve
Mit? Hogyan? Hol? Mikor? Ki?
Csoportos éves | Dokumentum Minden 2022. .oktéber | 6vodavezetd
nevelési tervek ell., | elemzés csoportban
értékelése ) _
A beszoktatas | Megfigyelés, Nyuszi ¢és a| 2022 oktéber | dvodavezetd
folyamata, elemzés, értékelés Katica 1. és2. hete. ovodavezetd-
szokéasrendszer csoportban helyettes
alakitasa. Az egyéni
sajatossagok
figyelembe vétele.
A beszoktatas | Onértékeld Nyuszi és a | 2022november | csoportban
értékelése beszamold Katica eleje/ dolgozo
csoportok ovonok
ovodavezetod
A szocialis | Csoportlatogatas, Minden 2023. februar | Ovonok,
kompetenciak onértékel6 beszamold | csoportban ovodavezetd
alakulasa
Tehetséges Megbeszélés, Az  ¢rnntett | 2023, februdr | évodavezeto
gyerekek személyre | dokumentum csoportokban
szabott nevelése elemzés,
_ megfigyelés.
Iskolaba  1épéshez | Dokumentum Nagy 2023 januar ovodavezetd
sziikséges fejlettség | elemzés, csoportban kozepe
ellendrzése, fejlettségméré lapok, | +vegyes
értékelése megfigyelések, csoportban
mérések eredményei,
elemzés, értékelés
| Egyéni fejlédés | Dokumentum Minden | 2023. marcius | dvodavezetd
nyomon kovetése elemzés , egyéni | csoportban
‘ fejlettség mérd lapok,
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fejlesztési tervek ]
Az ovoda | Dokumentum Minden 2023. januar €s | 6vodavezetd
gyermekvédelmi ellendrzése, csoportban majus
feladatainak konzultacié
ellatasa, a hatranyos
helyzet felismerése,
a sziikséges
intézkedések
megtétele
Gyermekcsoportok | Onértékeld Minden | 2023.  junius | 6vodavezetd
neveltségi szintje beszamold, az éves | csoportban eleje ovodavezeto-
tervek helyettes
sikerkritériumai
I alapjan
A nevelési  év | Dokumentum Minden 2023 .junius ovodavezet6
értékelése elemzés, az éves | csoportban masodik ovodavezetd-
' intézményi hetében helyettes
munkatervben nevelési  évet
kitizott célok, zar6  nevelési
feladtok €s értekezleten
beszamolok
figyelembevételével
az eredmények ¢és
hianyossagok
megallapitasa
A technikai | A dolgozdk | Minden Kéthavonta. ovodavezet6-
dolgozdk munkajanak csoportban helyettes
feladatainak értékelése,
ellendrzése munkamegosztas
folyamata.

Nevelomunka ellenorzése:

Szeptember: Beszoktatas, gyermekek fogadasa

Oktéber: Gyermekek tevékenységformai — mozgas, mindennapos testnevelés szokds-
szabalyrendszer

November: Gyermekek tevékenységformai — ének-zene kiilsévilag tevékeny megismerése
December: Téli tinnepkor (mikulas, karacsony) tevékenységformak: Mese, vers

Januar: Gyermekek tevékenységformai — mozgas , kiilsévilag tevékeny megismerése
Szokés- szabalyrendszer
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Februar: Gyermekek tevékenység formai
(4brazolas) Farsang - hagyomanyapolas

Marcius: Husvéti késziilodés, abrazolas, mese-vers
Aprilis: Szokas- szabalyrendszer , ének-zene, mozgasfejlesztés

Majus: Hagyomanyapolas: anyak napja
Evzard, gyermekek tevékenység formai ének-zene, mese-vers, mozgas

Junius, jilius, augusztus: nyari élet az 6sszevont csoportokban (egészséges ¢letmod, jaték,
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Elfogadva: Az 6voda neveldtestiiletének .-i értekezletén
Déatum: 2022.08.30.

a Gélyafészek Ovoda neveldtestiilete

a neveldtestiilet képviseldje

Véleményt nyilvanitottak:
Datum: 2022.08.31.

Az 6voda Sziiléi Munkakodzosségének képviseldi

Véleményezte: ?

az SZMSZ

Egyetértési Nyilatkozat

A Gélyafészeﬂ’( Ovoda és Bolcséde munkaterv tartamaval Osi kozség KépviselGtestiilete egyetért
Q.
(1002022, (89, 12 képvisel-testiileti hatarozat).

Kelt: Osi, "%”Z‘Z!O ’”\ \/“
. \Va O
Kotzd Laszlo

polgdrmester

A munkaterv érvényességi ideje:

2022. szeptemberl-augusztus 31.




