KOZSZOLGALLAS sorszam:
Intézményi iktatészam: 1528-1/2026.
ALLASPALYAZAT
0SI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

pénziigyi ligyintézo

Munkakor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok):

1. az elGirdnyzat-nyilvantartds vezetése, kozremiikodés a  koltségvetési
rendeletmddositas el6készitésében;

2. a koltségvetési rendelet elfogadéasat kovetSen, Onkormanyzatnl és kéltségvetési
szerveinél végzi az eldiranyzatok f6konyvi kényvelését;

3. elkésziti az (")nkorményzat és koltségvetési szervei bérfeladasat;

4. elkésziti az Osi Golyafészek Ovoda és Bolcséde intézmény féz6konyhdjan
keletkezett altaldnos koltségek koltségfelosztasat;

5. vezeti az Onkormdnyzatot megilleté 4llami tdmogatidsok analitikus
nyilvantartasat;

6. kozremiikodik az id6kozi Kkoltségvetési jelentés, id6kézi mérlegjelentés
elkészitésében, annak MAK-hoz t6érténd megkuldésében;

7. kozrem(ikodik a koltségvetés, és koltségvetési beszamolo elkészitésében;

8. kozremiikodik a KépviselG-testiilet, valamint a szakmai szervek részére sziikséges
pénziigyi, gazdalkodasi targyi beszamoldk, elbterjesztések elkészitésében;

9. elkésziti a Osi Golyafészek Ovoda és Bolcs6de és az Osi Polgdrmesteri Hivatal
altalanos forgalmi ad6 bevallasat;

10.immateridlis javak, targyi eszkozok nyilvantartdsdnak naprakész vezetése,
negyedévente az értékcsokkenés elszdmoldsa és egyeztetés a fokonyvi

kényveléssel

11.vagyonkataszter nyilvantartds vezetése, évente egyeztetés a f6kényvi
konyveléssel.

12.az Onkormdanyzat és Intézményei beruhdzds statisztikai adatszolgaltatdsdnak
teljesitése;

13. aleltarozasi szabalyzatnak megfelel6en kozremiikodik a leltarozas elvégzésében.

Betoltendd allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3614 Szamviteli ligyintézd

Betoltendo allas munkakorének szakteriilete  (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kézszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatias id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 o6ra,
Altalanos, Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Osi

A munkavégzés pontos helye: 8161 Osi Kossuth Lajos u. 40.
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A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacid (pl. jogviszony létesités

feltételei; proébaidd; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezéskor 6 hénap probaidé keriil kikotésre.

Az illetményre és juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6loé 2011. évi CXCIX. torvény,
valamint az Osi Polgarmesteri Hivatal Kézszolgalati Szabalyzata vonatkozik.

Erkélcsi bizonyitvany hianyaban csatolni kell az igénylést igazold iratot, az erkdlcsi bizonyitvany
legkésbbb a személyes meghallgataskor bemutatando.

Az allashely a 29/2012. (11l. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pontjdban megjeldlt, felséfoka
szakiranyu végzettséggel is betdlthetd.

A dontéshozé fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljards eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.
A palyazattal kapcsolatos informacidot nyajt: Szabéné Szili Monika gazdasagi vezetd (88) 496-
192, 13-as mellék. A boritékon kérjiik feltiintetni: Palyazat pénziigyi ligyintézo allashelyre
Feltételek, Elonyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kdvetelmények:
- Biintetlen eléélet
- Cselekvéképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfokii részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoki
szakképzettség  szakképesités  specidlis = készségfejlesztd  szakiskolai
szakképzettség , Egyéb végzettség, gazdasagi kozépiskolai végzettség

- 4. Erettségi, vagy kozépfoki szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma kozépfoku

szakképzettség szakképesités specialis  készségfejleszté szakiskolai
szakképzettség , [Egyéb végzettség, kozépiskolai végzettség és

gazdasagtudomanyi, statisztikai,  banki ligyintézoi, logisztikai,
menedzserasszisztens szakképesités
Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetéi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:
- Mérlegképes konyveldi szakképesités allamhaztartasi szakiranyon, folyamatos
tovabbképzési kételezettség teljesitésével
- Onkorméanyzatnal hasonlé teriileten szerzett - legalabb 1 év szakmai tapasztalat

- ASP gazdalkodasi szakrendszer ismerete
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A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatdmaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes 6néletrajz (87/2019.(1V. 23.) Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan)
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.10.16. 16.00

Palyazat benyujtasanak modja:

- Postai titon az Osi Polgarmesteri Hivatal 8161 Osi, Kossuth L. u. 40. cimre

- Személyesen az Osi Polgdrmesteri Hivatalban.

- Elektronikus titon a hivatal@osikozseg.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyizat elbiralisinak modja: A jelentkezésekkel kapcsolatban Osi Kozség

Polgarmesterének egyetértésével Osi Kozség Jegyzéje dont, az érvényes palyazatot benyudjtok
koziil kivalasztott személyek meghallgatasat kovetSen.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.10.31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: az 6nkormanyzati honlap: www.osikozseg.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.11.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.10.01.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kifrds a
kozigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E@ Kozszolgallas



