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Osi Kozség Onkormanyzata, mint a kozbeszerzésekrél szolé 2011. évi CVIIL tv. — a
tovabbiakban: Kbt - 6. § (1) bekezdés b) pontja szerint mindsiild ajanlatkérd szervezet a
kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelosségi
rendjének szabalyozasara, az onkormanyzat nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont
személyek, illetéleg szervezetek feleldosségi korének, az eljards soran hozott dontésekért
felelos személyek, testiiletek eljarasi és a kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjének
meghatarozasara - az onkormanyzat mikodésére vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseivel
Osszhangban Kbt - 22. § (1) bekezdése alapjan az alabbi

KOZBESZERZESI SZABALYZATOT
alkotja:
I. A SZABALYZAT HATALYA
1.) Személyi hatily, az ajanlatkéro és az eljarasba bevont személyek

A Szabélyzat kiterjed a Kbt. 6. § (1) bekezdés b) pontja alapjan Osi Kézség Onkormanyzatara
(a tovabbiakban: ajanlatkérd).

A szabalyzat kételezd érvényli az ajanlatkérd, valamint a kozbeszerzési eljarasokban az
ajanlatkéré nevében eljaré személy/szervezet mindazon munkavallaloira/munkatarsaira, az
egyéb szervezetektol delegalt személyekre, valamint a felkért kiilso szakértdkre egyarant, akik
a kozbeszerzési eljards elOkészitésébe és lefolytatdasdba ajanlatkéréi oldalon bevonasra
keriilnek.

Fentieken tal a szabalyzatot ugyancsak koételezden kell alkalmazniuk a dontés elOkészitésbe
bevont személyeknek, a dontéshozéasra felhatalmazott személyeknek és a kozbeszerzések
belso ellendrzését végzdknek.

Az eljarasban részt vevo személyek kotelesek a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak
torvényessége érdekében a kozbeszerzeési torvény, az ahhoz kapcsolodd jogszabalyok,
valamint jelen kozbeszerzési szabalyzatban rogzitett rendelkezések betartasara, illetve
betartatasara.

Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményez6 helyzetek
kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatisaban az
ajanlatkér6 nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevo
gazdasagi szereplovel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezéként,
alvallalkozdként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként az ajanlatkérd
altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet, ha kozremlkodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.



Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljaras elOkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiilléndsen az dltala megszerzett tobblet-informacidkra
tekintettel - a kézbeszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.

Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét €s nem Osszeférhetetlen az olyan személy
(szervezet) részvétele az eljarasban, akitdl, illetdleg amelytdl az ajanlatkéro

a) az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg piacfelmérés, a kdzbeszerzés
becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése idépontjanak megjeldlése
nélkil, kizarolag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kézolve kért tajékoztatast, vagy

b) a tAmogatasra iranyuld igény (palyazat) benyujtasahoz sziikséges arajanlatot

kapott feltéve, hogy az a) vagy a b) pont alkalmazasa kapcsan Osi Kozség Onkormanyzata
nem kozolt vele a kozbeszerzési eljards sordn az §sszes ajanlattevd (részvételre jelentkezd)
részere rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladod informaciot.

Az ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni jelen
szabalyzat mellékletét képez6 nyilatkozat-minta szerint arrdl, hogy vele szemben fennall-e
jelen pont szerinti 0sszeférhetetlenség. (1. szamu melléklet)

2.) Targyi hataly

Jelen szabalyzatot kell alkalmazni az ajanlatkérd altal lefolytatasra keriilé valamennyi, a Kbt.
hatélya ala es6 kozbeszerzési eljardsban.

A kozbeszerzés targya lehet arubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési koncesszid, szolgaltatas
megrendelése, szolgaltatasi koncesszio.

Ha a szerz6dés tobb - egymassal sziikségszerlien 0sszefliggd - kozbeszerzesi targyat foglal
magaban, a meghatarozo értéki kozbeszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az arubeszerzés olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingé dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositdsara vonatkozo jognak -
vételi joggal vagy anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkérd részérol. Az arubeszerzés
magaban foglalja a beallitast €s lizembe helyezést is.

Az épitési beruhazas olyan visszterhes szerzddes, amelynek targya a kovetkezd valamelyik
munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkéro részérol:

a) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodé munka kivitelezése
vagy kivitelezése ¢s kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;

c) az ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy mddon torténd kivitelezése.

A szolgaltatas megrendelése - arubeszerzésnek és €pitési beruhdzasnak nem mindsiilé - olyan
visszterhes szerzddés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkéro részérol.



Szolgaltatas megrendelésének minosiil az a szerzédés, amelynek a targya aru beszerzése és
szolgaltatas megrendel€se, ha a szolgaltatas értéke meghaladja az arubeszerzés értéket.

Az épitési koncesszio olyan épitési beruhdzas, amely alapjan az ajanlatkéro ellenszolgaltatasa
az ¢épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idore torténé atengedése vagy e jog
atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, ahol a hasznositashoz kapcsolodo
kockazatokat teljes egészében vagy legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattevé viseli.

A szolgaltatasi koncesszio olyan szolgaltatdsmegrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkérd a
szolgaltatas nyujtasanak jogat (hasznositdsi jog) meghatarozott idoére atengedi, és
ellenszolgaltatdsa a hasznositasi jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egyiitt, ahol a hasznositashoz kapcsolodé kockazatokat teljes egészében vagy legalabb
jelentds részben a nyertes ajanlattevo viseli.

I1I. KOZBESZERZES ERTEKE, AZ ERTEKHATAROK. AZ ELJARAS FAJTAI
1.) A kozbeszerzés értékének meghatarozasa

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, vagy
kinalt - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott, a II.2. pontban foglaltakra tekintettel
megallapitott legmagasabb 6sszegi teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban becsiilt
érték).

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény feladasanak
idépontjat, a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas
megkiildésének idopontjat kell érteni.

2.) Becsiilt érték meghatarozasanak specialis szabalyai
2.1.) Eljarasok tipusai szerinti csoportositas:

a) Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzodés esetében, amelynek targya dolog
haszndlatara, illetdleg hasznositasara vonatkozo6 jognak a megszerzése:

— hatarozott idore, egy évre vagy anndl rovidebb idore kotott szerzddés esetén a
szerzOdeés idotartama alatti ellenszolgaltatas; az egy évnél hosszabb idore kotott
szerzOdés esetén pedig a szerzOdés idotartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a
becsiilt maradvanyértéket is;

— hatérozatlan 1dore kotott szerzodés esetén, vagy ha a szerz0dés idotartama kétséges, a
havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

b) A szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerzddés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:
— hatarozott idére, négy évre vagy annal rovidebb idére kotott szerzodés esetén a
szerz6dés id6tartama alatti ellenszolgaltatas;
— hatéarozatlan idore kotott szerz6dés vagy négy évnél hosszabb idére kotott szerzddés
esetén a havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.



A szolgéltatas becsiilt értékének megallapitasakor figyelembe kell venni
—  biztositasi szerzodés esetében a fizetend6 biztositasi dijat;
— banki és egyéb pénziigyi szolgaltatis esetében a dijat, jutalékot, kamatot és egyéb
ellenszolgaltatasokat;
— atervezést is magaban foglald szolgaltatas esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot.

¢) Az arubeszerzés vagy a szolgaltatas becsiilt értéke a rendszeresen, vagy az idészakonként
visszatéroen kotott szerzédés esetében:

— az el6z6 naptari év soran kotott azonos vagy hasonld targyn szerzodés, vagy
szerzbdések szerinti ellenszolgaltatas, modositva a kdvetkezo naptari év alatt varhato
mennyiségi és értékbeli valtozassal, vagy

— az elso teljesitést kovetd, a kovetkezd tizenkét honap alatti vagy a tizenkét honapnal
hosszabb idére kotott szerzddés, illetbleg szerzOdések iddtartama  alatti
ellenszolgaltatas.

Ha a szerz6dés arubeszerzést és szolgaltatas-megrendelést is magaban foglal, a becsiilt érték
megallapitasakor az arubeszerzés és a szolgaltatds becsiilt értékét egybe kell szamitani.
Ugyszintén be kell szamitani adott esetben az arubeszerzés becsiilt értékébe a bedllitas és
tizembe helyezés becsiilt értékét is.

d) Az épitési beruhazas becsiilt értéke megallapitdsakor a teljes beruhazasért jard
ellenértéket kell figyelembe venni.

Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasdhoz sziikséges, az
ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott aruk, illetdleg szolgaltatasok becsiilt értékét is.

Az épitési beruhazas megvaldsitasahoz nem sziikséges arubeszerzés, illetdleg szolgaltatas
becstilt értékét az épitési beruhazas becsiilt értékébe nem lehet beszamitani azzal a céllal,
hogy ilyen modon megkeriiljék e torvény alkalmazasat ezen &rubeszerzésre, illetdleg
szolgaltatas megrendelésére.

2.2.) Az egybeszamitasra a Kbt. 18. §-a az iranyado.

2.3.) A kozbeszerzési értékhatarok:

a) az Eurdpai Unio joga altal meghatarozott kozbeszerzési értekhatarok (a tovabbiakban:
uniés értékhatarok); Az unios értékhatarokat idoszakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja
meg és teszi kdzzé az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban.

b) a koltségvetési térvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott koézbeszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

2.4.) Az ajanlatkér6 koteles megvizsgalni beszerzését abbol a szempontbol, hogy a beszerzés
targyanak jellege lehetové teszi-e a kdzbeszerzes egy részére torténd ajanlattétel biztositasat.

Amennyiben a beszerzés targyanak természetéb6l addddan részajanlat-tételi lehetdség
biztosithatd, az ajanlatkér6é az eljarast megindité felhivasban - feltéve, hogy az gazdasagi,
miszaki és minOségi, vagy a szerzOdés teljesitésével kapcsolatos mdas szempontokat
figyelembe véve sem ésszerlitlen - koteles lehetévé tenni a kozbeszerzés egy részére torténd
ajanlattételt, illetve részvételre jelentkezést.



3.) Az éves statisztikai osszegzés

Ajanlatkérd az éves beszerzéseirdl a 92/2011. (XI1.30) NFM rendelet 36. §-a szerint €ves
statisztikai 6sszegzést koteles késziteni, amelyet legkésébb a targyévet kiveté év majus 31.
napjaig megkiild a Kozbeszerzési Hatosagnak. Az éves statisztikai osszegezést az ajanlatkérd
a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, vagy - amennyiben
az Adatbazisban valo kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a sajat honlapjan kozzéteszi.

Az éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért a jegyzo a felelds.

4.) Ajanlatkéré a koltségvetési év kezdetét kovetden elozetes Osszesitett tajékoztatot
készithet az adott évre, vagy az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett
a) Osszes (a kivételi korbe nem tartozo és az unids értékhatarokat elérd vagy meghaladé
értékil) arubeszerzéseir6l, ha annak becsiilt 6sszértéke eléri vagy meghaladja az unios
értékhatart;
b) a Kbt. 3. melléklete szerinti Osszes (a kivételi korbe nem tartozo és az értékhatarokat
elérd vagy meghalad6 értékii) szolgaltatds megrendelésérdl, ha annak becsiilt dsszértéke
eléri vagy meghaladja az unids értékhatart.

5.) A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

Ajéanlatkérd a kozbeszerzési eljardsat irdsban dokumentdlja. A kozbeszerzési eljaras
elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével kapcsolatban keletkezett iratok
megdrzésérol az iratkezelési szabalyzatnak megfeleléen a jegyz6 gondoskodik.

6.) Az eljarasok fajtai:

6.1. Az unios értékhatart eléro értéki kozbeszerzési eljaras nyilt, meghivasos vagy targyaldsos
eljaras, vagy versenypdarbeszéd lehet.

Targyalasos eljarast és versenyparbeszédet csak akkor lehet alkalmazni, amennyiben a Kbt.
XII. fejezete megengedi. A targyaldsos eljards hirdetmény kozzétételével induld, vagy
hirdetmeény nélkiili targyalasos eljaras lehet.

6.2. A nemzeti eljarasrend

Az ajanlatkéré a kozbeszerzései soran a Kbt. 1I1. részében foglaltak szerint koteles eljarni, ha
kozbeszerzéseik értéke eléri vagy meghaladja a nemzeti értékhatarokat és nem éri el az unios
értékhatarokat, valamint a szolgaltatasi koncesszio esetén.

Az unios értékhatart el nem ér6 és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzés
megvalositasakor az ajanlatkéré valasztdsa szerint a 123. §-ban meghatarozott mddon
szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy a Kbt. Masodik Részében meghatarozott
szabalyok szerint jar el a 122-122/A. §-ban foglalt eltérésekkel.

Hirdetmény kozzétételével indulo targyaldsos eljards és versenyparbeszéd barmely esetben
alkalmazhato.



6.2.1. Az ajanlatkér6 hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljarast az alabbi esetekben is
indithat:

a) az arubeszerzeés vagy szolgaltatas becsilt értéke nem éri el a huszondt millié forintot vagy
az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a szazdétvenmillié forintot; Ebben az esetben a
Kbt. 100. § (1) bekezdése nem alkalmazando.

b) a beszerzés nyilvanosan koézzétett, barki altal igénybe veheté és kivételesen kedvezod
feltételei csak rovid ideig allnak fenn, €s az ellenszolgaltatds a piaci arakhoz képest
Iényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezo feltételek igénybevétele az e rész szerinti eljaras
alkalmazéasa esetén meghitsulna;

c¢) a kdzbeszerzés kiilképviselet szamara torténik.

Az ajanlatkér6 az a) €s a c) pont szerinti esetben is koteles biztositani a versenyt és legalabb
harom - a szerzddés teljesitésére valo alkalmassag feltételeit az ajanlatkérd megitélése szerint
teljesiteni képes - gazdasagi szereplot ajanlattételre felhivni. Az ajanlattételre felhivandé
gazdasagi szereplok kivalasztasakor az egyenlé bandsmod elvének megfelelden és lehetdleg
kiilondsen a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni. A kis- és
kozépvallalkozéasokrol, fejlédésiik tamogatasardl szolo 2004. évi XXXIV. torvény 3. § (4)
bekezdésében foglalt korlatozo rendelkezés ennek megitélésekor nem alkalmazando.

Ha az eljaras a Kbt. 122. § (7) bekezdés alapjan keriil lefolytatdsra, a kozbeszerzési
munkacsoport dont az ajanlattevok személyérél a polgarmester javaslata alapjan. A
kozbeszerzési munkacsoport kizardlag olyan ajanlattevoket jelélhet meg a polgarmester
javaslata alapjan, akik a Kbt. 122. § (8) bekezdésében foglaltaknak megfelelnek.

Az ajnlattételre felhivandd gazdasdgi szereplok kivalasztasakor az egyenlé bandsmod
elvének megfeleléen és lehetdleg kiilondsen a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok
részvételét biztositva kell eljarni. A kis- ¢s kozépvallalkozasokrol, fejlodésiik tamogatasarol
sz0lo 2004. évi XXXIV. torvény 3. § (4) bekezdésében foglalt korlatozé rendelkezés ennek
megitélésekor nem alkalmazando.

6.2.2. Hirdetmény kozzététele nélkiili nemzeti nyilt eljaras szabalyai:

Ha az arubeszerzés vagy szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a huszondt millié forintot, vagy
az ¢pitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a szdzdtven millio forintot €s az eljarasban
targyalas tartdsa nem sziikséges, az ajanlatkéré olyan kozbeszerzési eljarast is lefolytathat,
amelyben a nyilt eljaras nemzeti eljarasrendben irdnyado szabalyait alkalmazza a Kbt. 122/A
§-ban foglalt kiilonbségekkel.

Az ajanlatkéro az eljarast meginditd felhivas kozzététele helyett legalabb harom - a szerzédés
teljesitésére valo alkalmassag feltételeit az ajanlatkérd megitélése szerint teljesiteni képes -
gazdasagi szereplonek koteles egyidejiileg, kozvetleniil irdsban ajanlattételi felhivast kiildeni.

Az ajanlattételre felkémi kivant ajanlattevOk személyérdl a polgarmester javaslata alapjan a
kozbeszerzési munkacsoport dont. Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereplok
kivalasztasakor az egyenld banasmod elvének megfelelden €s lehetdleg kiilondsen a mikro-,
kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni.



IV.SZERVEZETI RENDSZER

1.) Kézbeszerzési munkacsoport

A kozbeszerzési munkacsoport — tovabbiakban: munkacsoport — elékésziti a kozbeszerzési
eljarast a képviselo-testiilet altal jovahagyott kozbeszerzési terv alapjan, az abban foglalt
hataridében. A folyamatban lévé eljarasban, valamint a szerzédés teljesitése soran
véleményezési, tanacsadasi hataskorrel rendelkezik.

A munkacsoport kizarélagos hataskorébe tartozik az eljaras elokészitése, kiilondsen

- a kozbeszerzési eljaras tipusanak, becsiilt értékének és a rendelkezésre allé fedezetnek a
kozbeszerzési terv szerinti megdallapitasa,

- a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas és a dokumentacié tartalmanak megéllapitasa,
elfogadasa.

A munkacsoport, illetve annak kijeldlt tagja koteles tovabba az eljarasban megkotott
szerzOdés teljesitését is figyelemmel kisémi. (Isd. V.3. pont)

1.1. A munkacsoport dsszetétele:

A csoport legalabb 3 fo6bol, nevezetesen a vezet6bol, ¢és legalabb 2 f6bol all.
Vezet6je: ajegyzo, illetve akadalyoztatasa esetén az aljegyzo

Tovabbi tagjai: a polgarmester altal frasban megbizott kozalkalmazottak, koztisztviselok,
vagy az ajanlatkéré allomanyaba nem tartozd személyek, de legalabb egy személy, aki az
eljaras targya szerinti szakértelemmel és legalabb egy személy, aki pénziigyi szakértelemmel
rendelkezik. A kozbeszerzési, jogi szakértelmet az ajanlatkéré a munkacsoportban a jegyzo,
illetve akadalyoztatasa esetén az aljegyzo altal biztositja.

Erre vonatkozo felkérés alapjan a munkacsoport munkéjat jogi szakérté (hivatalos
kozbeszerzési szakértd/ligyvéd) segiti.

1.2. A munkacsoport tlése:

A munkacsoport 0sszehivasara a csoport vezetdje jogosult.
Az iiléseken a tagokon kiviil a tagok altal meghivott személyek is jelen lehetnek, kiillonosen
olyan szakemberek, akik megkonnyitik kiilondsen az eljaras tipusara, valamint az ajanlatok

értékelési szempontjaira vonatkozé dontéshozatalt.

Az lilés levezetésérdl, valamint a jegyzOkonyvezésrél a munkacsoport vezetdje gondoskodik.

A munkacsoport hatdrozatképes, ha {ilésén a tagoknak legalabb a fele jelen van.
Hatarozatképtelenség esetén 0j idépontra szolé6 meghivoval kell meghivni a tagokat.




1.3. A munkacsoport dontéshozatala

A munkacsoport a dontéseit egyszerli szot6bbséggel hozza, szavazategyenldség esetén a
munkacsoport vezetdje dont. A dontések a jegyzOkonyvbe keriil rogzitésre. A dontésben meg
kell hatarozni a
- kézbeszerzési eljaras tipusat
- az eljaras becsiilt értékét,
- a dokumentécio6 ellenértékét és megfizetésének maodjat
- az ajanlattevo alkalmassagi feltételeit
- az ajanlatok értékelési szempontjait — az Osszességében legelonydsebb
ajanlat kivalasztasara iranyulod eljarastipus esetén az egyes biralati
szempontokat, silyszamokat, szadmitasi modot
- a nyertes ajanlattevével kotendd szerzodés lényeges feltételeit, kiilonds
tekintettel a  teljesités  idejére, a  szerzddést biztositd
mellekkotelezettsegekre.
- targyaldsos eljards esetén azon feltételeket/szempontokat, melyekkel
kapcsolatban az ajanlatkéré targyalni fog
- minden olyan adatot, amely az eljards meginditasdhoz, illetve
lefolytatasahoz sziikséges, kiilondsen az ajanlattételi felhivas kdzvetlen
megkiildésével induld eljarasokban azt, hogy mely ajanlattevéknek keriil
megkiildésre az ajanlattételi felhivas.

A munkacsoport a dontésében kijeloli azt a személyt, aki

- elokésziti az ajanlati/ajanlatételi/részvételi felhivast €s a dokumentaciot —
amennyiben az eljarasba nem vontak be jogi szakértét, vagy amennyiben a bevont
jogi szakértd megbizasa erre nem terjed ki

- gondoskodik — esetlegesen - a hirdetmény ellendrzési dijanak megfizetése irant

- az eljaras soran feltett kérdésekre torténd valaszadasara jogosult a kiegészitd
tajékoztatas keretében,

- koteles az esetleges konzultacion az ajanlatkéro részérol eljarni,

- a dokumentaciot kiadja,

- a benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok atvételi elismervény ellenében
torténd atvételérdl gondoskodik, mely elismervény tartalmazza legalabb az atadd
és az atvevd nevét, az ajanlat/részvételi jelentkezés atadas-atvételének pontos
idépontjat (év, honap, nap, dra, perc)

- ellatja a targyalasos eljarasban a targyalasok soran az ajanlatkérd képviseletét
nyilatkozattételi jogkorrel

- megteszi a sziikséges kdzbenso intézkedéseket a biralobizottsag szakvéleményének
elkészitését megeldzden (Isd. V. 2.4. pont)

- figyelemmel kiséri a szerz6dés teljesitését (V.3. pont)

- az eljaras folyaméan teljes jogkorrel a jogi szakértovel (IV. 4.) pont)
kapcsolattartasra és egylittmtikodésre jogosult, illetve koteles

2.) Biralobizottsag
Az ajanlatkér6 a Kbt. 22. § (4) bekezdése alapjan az ajanlatok elbiraldsara legalabb 3 tagu

birdlobizottsagot — tovabbiakban: bizottsag — hoz Ilétre hatarozott id6tartamra (az
ajanlatoknak/részvételi jelentkezéseknek a — sziikség esetén hianypdtlast, felvilagositas, vagy
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indokolds megadasat kovetd - birdlatdra a szakvéleménynek a dontésre jogosult testiilet
részére torténd megkiildéséig terjedd idoszakra).

A bizottsag tagjait a polgarmester bizza meg a 2.1. pontban foglaltak figyelembevételével.
azzal, hogy a képvisel6-testiiletbdl kizarolag tanacskozasi joggal rendelkezo személy lehet a
biralobizottsag tagja.

A birdlobizottsag az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket alaki, és tartalmi szempontbol
értékeli, irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a
kozbeszerzési eljarast lezaro dontést meghozo képviseldtestiilet részére.

A Dbirdlobizottsag szakvéleménye alapjan a biralobizottsag elnoke elGterjesztésére a
képviselotestiillet dont a részvételi jelentkezés(ek)/ajanlat(ok) érvényességérol, illetve
érvénytelenségérol, valamint az eljaras eredményességérol, illetve eredménytelenségérol.

A hirdetmény kozzététele nélkiili eljarasokban a Kbt. 98. § (2) bekezdése alapjan a
biralobizottsag megvizsgalja, hogy az ajanlatok megfelelnek-e az ajanlattételi felhivasban,
valamint a dokumentacidoban meghatarozott feltételeknek. Figyelemmel arra, hogy mar a
targyalasok megkezdését megel6zéen koteles az ajanlatkérd megallapitani az ajanlattevod
szerzOdés teljesitésére vald alkalmassagat vagy alkalmatlansidgat, valamint ha az ajanlat
kizar6 ok fennalldsa miatt érvénytelen, amennyiben valamennyi ajanlatot érvényesnek, és
valamennyi ajanlattevét alkalmasnak javasol mindsiteni a birdlobizottsag, arrél, hogy ezen
ajanlattevokkel az ajanlatkérd targyalast folytat, a polgarmester dont. Amennyiben viszont
barmelyik ajanlattevot a biralobizottsag alkalmatlannak, vagy az ajanlatat kizar6 ok fennallasa
miatt érvénytelenné javasol mindsiteni, err6l a dontést a képvisel6testiilet hozza meg a
targyalast megeldzden.

Az ajanlatot/ajanlatokat akkor is a targyalasok megkezdését megeldzoen érvénytelenné kell
nyilvanitani, ha az ajanlattevo(k) nem felel(nek) meg - vagy nem allapithaté meg, hogy
megfelel(nek)-e - a szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek vagy
az ajanlat(ok) kizar6 ok fennallasa miatt érvénytelen(ek), vagy ha az ajanlat(ok) olyan okbol
érvénytelen(ek), amellyel kapcsolatban a targyalasok soran vagy hianypdtlas keretében nincs
lehet6ség az ajanlat megfelelové tételére.

2.1. A bizottsag elndke, tagjai

Elndke: a jegyz0d, vagy megbizésa alapjan az aljegyz6

Tovabbi tagjai: a polgarmester altal irasban megbizott koézalkalmazottak, kéztisztviselok,
vagy az ajanlatkéré allomanyaba nem tartozo személyek, de legalabb egy személy, aki az
eljaras targya szerinti szakértelemmel és legalabb egy személy, aki pénziigyi szakértelemmel
rendelkezik. A kozbeszerzési, jogi szakértelmet az ajanlatkérd a munkacsoportban a jegyzo,

illetve akadélyoztatasa esetén az aljegyz0 altal biztositja.

Erre vonatkozd felkérés alapjan a biralobizottsag munkdjat jogi szakérté (hivatalos
kozbeszerzési szakérté/ligyved) segiti.

A képviseldtestiilet tagja nem lehet a birdlobizottsag tagja.

A képviselotestiilet a dontéshozatalnal név szerinti szavazast koteles alkalmazni.
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2.2. A bizottsag iilésének rendje

A bizottsag elndke a bontasi eljaras lezarasat kéveté 3 munkanapon beliil kiteles az iilést
Osszehivni, €s az tilésen elhangzottakrdl jegyzokonyvet késziteni, melyet minden bizottsagi
tag aldir. Az ilésen a biradlobizottsag elndke €s tagjai, valamint a jogi szakérté (IV. 4.) pont)
jogosult részt venni.

A bizottsag dont az ajanlattevok/részvételre jelentkezok részére kikiildendé kozbensd
intézkedések (pl. hidnypétlas kérése, szamitdsi hiba javitdsa, felvilagositds kérés)
megtételérdl.

A bizottsag a hianypotlasi eljarast kovetden tartott iilésen szakvéleményt és dontési javaslatot
készit a  képviselOtetsiilet  részére  az ajanlat(ok)/részvételi  jelentkezések
érvényessége/érveénytelensége, valamint az eljaras eredményessége/eredménytelensége
vonatkozasaban. Az iilésrol jegyzokonyv késziil, melyet minden bizottsagi tag aldir és
melynek elengedhetetlen melléklete a bizottsag tagjai altal elkészitett biralati lapok.

A bizottsag az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbirdlasanak szakmai elokészitését lezard
szakvéleményét egyszerili szotobbséggel hozza, melyet a bizottsidg elndke koteles a dontésre
jogosult képviseldtestiilet elé terjeszteni.

A biralébizottsag munkéja nem nyilvénos.

A birdlobizottsag €s az eljarast lezaré dontést meghozd képviselotestiilet kozbeszerzéssel

kapcsolatos dokumentumainak megdérzésérdl a jegyzé gondoskodik az iratkezelési szabalyzat
¢s a Kbt. rendelkezései szerint.

3.) A képviselGtestiilet, a polgarmester és a jegyzd/aljegyzé feladatai a kozbeszerzési
eljarasban

3.1. A képviselotestiilet

- dont a jegyz6 altal készitett, polgarmester altal ellenjegyzett és altala el6terjesztett
kdzbeszerzési tervrol, annak modositasarol

- a biralobizottsag szakvéleménye alapjan a biralobizottsag elndke eldterjesztésére
meghozza a kozbeszerzési eljarast lezdrd dontést az ajanlat(ok)/részvételi
jelentkezések érvényességérol, illetve érvénytelenségérdl, valamint az eljaras
eredményességérol, illetve eredménytelenségérdl, valamint, targyaldsos eljarasokban,
amennyiben barmelyik ajanlattevét a biralobizottsag alkalmatlannak, vagy az
ajanlatat kizard ok fennalldsa miatt érvénytelenné javasol mindsiteni, err6l a dontést
a képviseldtestiilet hozza meg a targyalast megeldzoen.

3.2. A polgarmester

- cellatja az ajanlatkérd képviseletét a kozbeszerzési eljarasban. Helyettesitésére az
ajanlatkéré SzMSz-ében foglaltak az iranyadok



- jogosult barmely eljardsi cselekményen - kiléndésen a bontasi, illetve az
eredményhirdetési eljarason, a targyalasokon — az ajanlatkér6é képviseletében jelen
lenni

- kijeldli a tagokat a kozbeszerzési munkacsoportba és a biralobizottsagba

- targyaldsos eljarasokban, amennyiben valamennyi ajanlattevét a biralobizottsag
alkalmasnak, vagy az ajanlatat érvényessé javasol mindsiteni, err6l a dontést a
polgarmester hozza meg a targyalast megel6zden

- ajegyzovel egyiitt alairja a szerzodést a nyertes ajanlattevovel

- ellatja a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyokban, illetve jelen szabalyzatban
meghatarozott egyéb feladatokat

3.3. A jeevz0. illetve akadalyoztatasa esetén az aljegyzd

- gondoskodik a Kbt. 34-36. §-iban foglaltakra tekintettel - a kozbeszerzési eljaras
elokészitésétél az eljaras lezarasdig, illetve a szerzodés teljesitéséig felmertilt
adminisztrativ  feladatok elvégzésérdl, a kozbeszerzési eljarasok valamennyi
dokumentumanak nyilvantartasba vételérol és megorzésérdl a hivatali irattar utjan. E
feladatokat a jegyz6 altal megbizott személy is ellathatja.

- elkésziti az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet az adott évre tervezett
kozbeszerzéseikrol

- gondoskodik a koézbeszerzési terv, illetve annak modositadsdnak elkészitésérol és
megbrzésérdl, tovabba a kozbeszerzési terv, valamint moédositasa kdzzétételérol, a
Kbt. 31. §-ban meghatarozott egyéb adatokkal/iratokkal egyiitt. A kozbeszerzési terv
modositasa esetén a modositas elkészitésétol szamitott 6t munkanapon beliil kételes a
kozzétételi kotelezettségét teljesiteni.

- elkésziti az éves statisztikai Osszegzést, amelyet legkésobb majus 31-ig megkiild a
Kozbeszerzési Hatosagnak;

- amennyiben indokolt, elézetes dsszesitett tajékoztatot készit a Kbt. 32. §-a alapjan;

- Javaslatot tesz a képviselO-testiiletnek jelen kozbeszerzési szabalyzat, valamint
mellékleteinek a hatélyos jogszabalyoknak megfelel6 modositasara

- apolgarmesterrel egyiitt aldirja a szerz0dést a nyertes ajanlattevovel

- ellatja a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, e Szabalyzat
el6irasai betartasanak ellendrzését

- az ellendrzések tapasztalatairol évente tajékoztatja az ajanlatkéro illetékes bizottsagat,
valamint a képvisel6-testiiletet

- ellatja a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyokban, illetve jelen szabalyzatban
meghatarozott egyéb feladatokat

Jelen szabalyzatban, illetve a vonatkozo jogszabalyokban az ajanlatkérd részére eldirt
hatarid6k betartasaért a jegyzo, illetve, akadalyoztatdsa esetén az aljegyzo felel.

4.) A jogi szakérto feladatai

Az ajanlatkérd hivatalos kozbeszerzési tanacsado, illetve tigyvéd/iigyvédi iroda bevonasaval
kiilon megbizasi szerzodés alapjan gondoskodik a Kbt-ben, valamint jelen Szabalyzatban a
hivatalos kozbeszerzési tanacsado, illetve a megbizott tigyvédi iroda képvisel6je részére eldirt
feladatok ellatasarol a kozbeszerzési eljarasok jogszeriiségének biztositasa érdekében.
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A jogi szakérté a kozbeszerzési eljards elOkészitése és lefolytatasa soran koteles a
kozbeszerzési szakértelmet biztositani, és ellatja jelen szabdlyzatban, illetve a megbizasi
szerzodeésében foglalt feladatokat.

V. AZ ELJARAS FOLYAMATA
1.) Az eljaras elokészitoé szakasza
1.1. Beszerzési igények

A kozbeszerzési terv  szakmai  megalapozottsaganak  érdekében  valamennyi
iroda/csoport/osztaly kételes az eldiranyzatok alapjan tdjékoztatast adni a jegyzd részére
minden év februar 28-ig a beszerzési igényeikrél, mely részletesen tartalmazza a beszerzés
targyanak pontos megjeldlését, a beszerzés mennyiségét, varhato értékét, a beszerezendo aruk
felhasznalasanak, szolgaltatasok igénybevételének, épitési beruhazasok megvalodsitasanak
tervezett kezdeti idépontjat, valamint a beszerzés szakmai indokait.

1.2. A kozbeszerzési terv

A jegyzd6 a beszerzési igények alapjan a Kbt. 33. §-ban foglaltaknak megfeleléen a
képviselotestiilet altal jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével a
koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig elkésziti az éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet az adott évre tervezett kozbeszerzésekrdl, melyet legalabb 6t évig meg
kell Oriznie.

Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervrdl, illetve annak moédositasarél a polgarmester
eloterjesztése alapjan a képvisel6testiilet hatarozatban dont. A kdzbeszerzési eljarasokat ugy
kell elokésziteni, hogy legkésdbb a jovahagyott kozbeszerzési tervben megtervezett
idépontban azok megkezdhetok legyenek.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell az adott évre tervezett valamennyi kézbeszerzést.

A kozbeszerzési terv nyilvanos. Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy a
jogszabalyban az ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési
tervét megkiildeni, koteles tovabba a Kbt. 31. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a kézbeszerzési
tervet a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben
az Adatbazisban valo kozzététel valamely okbol nem lehetséges a sajat vagy fenntartoja
honlapjan — kdzzétenni.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, melyet a
tervben szintén megfelelen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

Az ajanlatkérd tovabba a kozbeszerzési tervben nem szereplé kdzbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozod eljarast is lefolytathatja, ha az dltala
elore nem lathatd okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben
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az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

A kozbeszerzési tervnek, illetve a médositasanak a kozzétételérol a jegyzd gondoskodik az
ajanlatkéré honlapjan, valamint a Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozd
kozbeszerzési terv honlapon torténd kdzzétételéig kell elérhetének lennie.

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat — a kotelezd kozzétételét
kovetden — a helyben szokasos modon is kdzzéteheti.

Kozbeszerzési eljaras kizardlag akkor kezdhetdé meg, ha - a szerz6dés megkotéséhez
sziikséges engedélyeken tal - az ajanlatkéré rendelkezik a szerzddés teljesitését biztositd
anyagi fedezettel, vagy olyan biztositékkal, hogy a teljesités idopontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésre fog allni, illetve, ha tamogatasra iranyuld igényt/palyazatot nytjtott be. Az
anyagi fedezetre vonatkozé feltétel meglétéért az ajanlatkérd SzMSz-ében, az Aht-ben, illetve
az Amr-ben meghatéarozott személy felelés.

A kozbeszerzési terv elkészitéséért, modositasaért, azok kozzétételéért és meglrzéséért a
jegyzo a felelés.

1.3. Az eljaras meginditasa

A kozbeszerzési munkacsoport elokésziti az eljarast jelen szabélyzat IV.1. pontjaban foglaltak
szerint.

A kozbeszerzesi eljaras ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével, illetve ajanlattételi felhivas
megkiildésével indul.

A munkacsoport, illetve a megbizott jogi szakérté (IV.4.) pont) a munkacsoport altal
rendelkezésére bocsatott miiszaki dokumentécié és egyéb informacidk alapjan elkésziti és
elfogadja az adott eljardsra vonatkozd jogszabalyok figyelembe vételével az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast.

2.) Az eljaras f6bb szabadlyai, a bontdsi eljards, az ajanlatok elbirdlisa

2.1. A dokumentacio és az ajanlatok. részvételi jelentkezések kezelése

A dokumentécié rendelkezésére bocsatasara a munkacsoport altal kijel6lt személy (IV. 1.3.
pont) koteles.

Az atvett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi/részvételi hatarido lejartaig a
jegyz6 altal kijelolt, zarhatd helyiségében kell 6rizni, ahol biztositva van az ajanlatok
sértetlensége.

2.2. Az ajéanlati/ajanlatételi/részvételi felhivashoz mellékelt dokumentécio

Az ajanlatkér6 a megfelelé ajanlattétel elOsegitése érdekében dokumentaciot,
versenyparbeszéd esetén ismertet6t koteles késziteni, a hirdetmény nélkiili targyalasos
eljarasban pedig dokumentaciot készithet.
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A Kbt. Harmadik része szerinti eljdrasokban az ajanlatkéré épitési beruhazas esetén koteles,
egyéb esetekben jogosult dokumentaciot késziteni, amelyben arubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén szerzodéstervezet helyett elegendé a lényeges szerzodéses feltételeket
k6zolni.

A dokumentacido egyebek mellett tartalmazza a szerzodéstervezetet, kivéve targyalasos
eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol az ajanlatkérd jogosult szerz6déstervezet helyett
csak az dltala ismert szerzGdéses feltételeket meghatarozni (szerzGdéstervezet és szerzodéses
feltételek a tovabbiakban egyiitt: szerzOdéstervezet.).

A dokumentécioé tartalmazza az ajanlat elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok részére
sziikséges informaciokrol szolé tajékoztatast, valamint az ajanlat részeként benyujtandd
igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét. A  dokumenticioban ajanlott igazolas- és
nyilatkozatmintdk szerepelhetnek.

Amennyiben a dokumentaciot mar a részvételi szakaszban rendelkezésre bocsatjak, a
kozbeszerzési eljaras részvételi szakaszara vonatkozoan is tartalmazhat tajékoztatast.

Epitési beruhazas megvalésitasira vonatkozo kozbeszerzési eljarasban a megfeleld
ajanlattétel, tovabba az ajanlatok érdemi Gsszehasonlitasa érdekében az ajanlatkérd koteles a
kozbeszerzés targyara vonatkozd, annak megfelelé arazatlan koltségvetést az ajanlattevok
rendelkezésére bocsatani.

Az ajanlatkérd jogosult egyes elvarasok, ajanlati elemek részletes szabdlyait a
dokumentéacioban meghatarozni, de ezek nem jarhatnak azzal, hogy olyan gazdasagi szereplo,
amely az eljarast megindité felhivas alapjan a kozbeszerzési eljarasban ajanlatot tehetne, a
dokumentécio szovegére tekintettel erre nem lenne képes.

A munkacsoport altal kijelolt személy (IV. 1.3. pont) koteles arrél gondoskodni, hogy a
dokumentécio az ajanlattételi felhivas megkiildésének, vagy az ajanlati/részvételi felhivast
tartalmazo hirdetmény kozzétételének napjatol kezdve az ajanlattételi/részvételi hataridé
lejartaig rendelkezésre alljon.

2.3. Kiegészitd tajékoztatas. konzultacid

A Kbt-ben meghatérozott hataridéig szabalyosan beérkezett kérdésekre a kozbeszerzési
munkacsoport altal kijelolt személy (IV. 1.3. pont), vagy a jogi szakérté (IV. 4. pont) a Kbt-
ben foglaltak szerint megkiildi a valaszt.

Az eljaras folyamdn tartott esetleges konzultacion az ajanlatkéré részér6él a munkacsoport
vezetdje, vagy az altala megbizott munkacsoport tag (IV. 1.3. pont) koteles, az altala
meghivott személyek, valamint a jogi szakértd6 (IV. 4. pont) jogosult részt venni. A
konzultacio jegyzokonyvének vezetéséért és megkiildéséért, illetve a hozzaférés biztositasaért
a munkacsoport erre kijelolt tagja felel a megbizott jogi szakértdvel egytittmiikddve.

2.4. A bontasi eljaras

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi eljarasan a Kbt-ben meghatarozott személyek
jogosultak részt venni.



16

A munkacsoport vezetije
- levezeti az eljarast
- gondoskodik a bontasi eljaras jegyzokonyveének vezetésérol
- felbontja a beérkezett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket
- felolvassa a felolvasolapon szerepld adatokat

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasat az ajanlattételi,
illetve részvételi hataridé lejartanak idOpontjdban kell megkezdeni. A bontési eljardson az
ajanlatkéré koteles ismertetni az ajanlattevok nevét, cimét, valamint azokat a f6bb,
szamszerlsithet6 adatokat, melyek az értékelési szempont/részszempontok alapjan ériékelésre
keriilnek. Az ajanlatkér6 az ajanlatok - targyalasos eljarasban a végleges ajanlatok -
bontasanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa el6tt kozvetleniil ismerteti a kdzbeszerzés
- a 18. § (2) bekezdésének alkalmazasa nélkiil szamitott - becsiilt értékét és a szerzddés
teljesitéséhez rendelkezésre allo anyagi fedezet Gsszegét, részajanlattétel biztositasa esetén
részenként.

Ha targyaldsos eljarasban az ajanlatkéréd végleges ajanlatok irasbeli benyujtasat nem kéri,
akkor a kozbeszerzés becsiilt értékét és a szerzddés teljesitéséhez rendelkezésre alloé anyagi
fedezet Osszegét - részajanlattétel biztositdsa esetén részenként - az utolsd targyalds
alkalmaval azt kovetden kell ismertetnie, hogy valamennyi ajanlattevé megtette végleges
ajanlatat.

A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezok nevét, cimét.
A bontasi jegyzokonyvnek a jogszabéalyban eldirt hataridoben €s személyek részére torténd
megkiildése iranti intézkedések megtétele a munkacsoport altal kijelslt személy (IV. 1.3.

pont), vagy a jogi szakértd (IV. 4. pont) feladata.

Jelen szabalyzatban megjeldlt jegyzOkonyvek elengedhetetlen mellékletét képezi a jelenléti
iv, mely legalabb a bontasi eljarason résztvevok nevét és aldirasat tartalmazza.

2.5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok elbiralasa

A részvételi jelentkezések/ajanlatok felbontasat kovetéen az elbiralasuk soran a
birdlobizottsdg a Kbt-ben meghatarozott feltételek fenndllasa esetén megallapitja az
ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét, tovabba

rrrrr

A részvételre jelentkezOk, illetve ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi, muszaki, szakmai
alkalmassaganak, illetve alkalmatlansdganak  vizsgalata, valamint a  részvételi
jelentkezések/ajanlatok elbirdlasa, kzbenso intézkedések megtétele a birdlobizottsag feladata
jelen szabalyzat IV. 2.) pontja szerint.

Ajanlatkérd koteles az Osszes ajanlattevo/részvételre jelentkezd szamara azonos feltételekkel
biztositani a hidnypotlas lehetdségét.
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3.) A dontés, az eredményhirdetés, szerz6dés megkotése, teljesitése, jogorvoslati eljaras

A kozbeszerzési eljarast lezard dontést a birdlobizottsdg szakvéleményében foglaltak
figyelembevételével a biralobizottsag elnokének eldterjesztése alapjan a képviselotestiilet
hozza meg.

Az eljaras lezarasakor donteni kell:
- a kozbeszerzési eljarasban benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességérol,
érvénytelenségérol, az eljaras eredményérol
- a beszerzés finanszirozhatosagarol
- a nyertes ajanlattevével/ajanlattevikkel kotendd szerzddés/szerzddések alairasara torténd
felhatalmazasrol.

A szerzddés alairdsara az ajanlatkérd képviseletében a polgarmester a jegyzo ellenjegyzésével
jogosult. Amennyiben a kozbeszerzés targya ajanlatkéronek nem minésiilé koltségvetési
szervet/intézményt €rint, annak vezetoje is alairja a szerzodést.

Az ajanlatkéré koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot irasban tajékoztatni az
eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérol,
alkalmatlansaganak megallapitasarol, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének a Kbt. 74.
§ szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek részletes
indokérdl, az errdl hozott dontést kiovetden a leheté leghamarabb, de legkésébb harom
munkanapon beliil.

Az ajéanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott mintdk szerint irasbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrol. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor a Kbt. 77. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az
irasbeli 0sszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezardsa esetén részvételre
jelentkezd részére egyidejlleg, telefaxon vagy elektronikus tuton térténé megkiildésével
teljesiti.

Az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot az ajanlatkérd legkésébb a szerzodéskotést, vagy
ennek hidnyadban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerz6déskotés
megtagadasarol szold ajanlatkérdi dontést kovetd tiz munkanapon beliil kell megkiildeni
kozzétételre. A kozbeszerzési eljaras ezen hirdetmény kozzétételével zarul le.

Az Osszegezes megkildéséért, illetve a tajékoztatd hirdetmény kozzétételért — amennyiben
jogi szakértd nem keriil az eljarasba bevonasra - a jegyzo felel6s.

A szerz6dés modositasara kizardlag a Kbt-en foglalt feltételek fennalldsa esetén van
lehetdség.

A szerzOdés teljesitését a munkacsoport, illetve a kijelolt tagja (IV. 1.3.) koteles figyelemmel
kisérni, jogellenes, egyéb szabalyba litkdzo teljesités tudomasra jutasa esetén koteles jelezni a
munkacsoport vezetdjének, a polgarmester vagy a jegyzO részére, valamint az eljarasban
megbizott jogi szakértonek (IV.4 pont), aki koteles a sziikséges intézkedéseket mielébbi
megtenni a szerzodésszegés orvosolasa érdekében.
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A kozbeszerzési eljaras barmely cselekménye elleni jogorvoslati eljaras meginditasa esetén a
polgarmester koteles az ajanlatkérd részére a jogorvoslati eljarasban eldirt kotelezettségei
teljesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni.

4.) A kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, e Szabalyzat eldirasai
betartasanak ellendrzését a jegyzo latja el. Az ellendrzések tapasztalatairol évente tajékoztatja
az Onkormanyzat illetékes bizottsagat, valamint a képvisel§-testiiletet.

V1. VEGYES RENDELKEZESEK

1.) A kozbeszerzése ellenorzése

Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasait a belso ellendrzési feladatokat ellatd személy jogosult
¢s koteles rendszeresen ellendrizni.

2.) A verseny biztositasa

A kozbeszerzési eljdrasban az ajanlatkéré koteles biztositani, a gazdasagi szerepl6 pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének esélyegyenldséget és egyenld banasmodot kell biztositania a gazdasagi
szereplok szamara.

Amennyiben az ajanlatkéré az altala lefolytatott eljardas soran, a tisztességtelen piaci
magatartas €s a versenykorlatozas tilalmarol sz6lé 1996. évi LVIL térvény (a tovabbiakban:
Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unio Mikodésérdl szolo Szerzédés 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvalo megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt - a
Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozo szabalyai szerint - jelezni a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

3.) Informacioadasra vonatkozo rendelkezések

Az ajanlattevokkel (jelentkezokkel) az informécidadasra és informdcidszerzésre iranyuld
kapcsolatot kizardlag irasban, vagyis dokumentalt modon kell tartani.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok f6szabaly szerint nyilvanosak, a
biralobizottsag munkdja nem nyilvanos. A biralobizottsagi iratokat kizardlag jogszabalyban
meghatarozott esetekben lehet nyilvanossag, illetve harmadik személy tudomdasara hozni.

Az ajanlatkérd koteles az alabbi adatokat, informaciokat, dokumentumokat a Kozbeszerzési
Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban vald
kozzététel valamely okbol nem lehetséges a sajat honlapjan kozzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait);

b) a Kbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazasaval megkotott szerzodéseket;

¢) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket;
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e) a szerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezo adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast
megindit6 hirdetményre, (hirdetmény nélkiil indul6 eljarasok esetében felhivésra), a szerz6d6
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszerii volt-e, a szerzddés teljesitésének az
ajanlatkérd altal elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatés teljesitésének iddpontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatas értékét;

f) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai dsszegzést.

A fenti adatok kozérdekbol nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala iizleti titokra
hivatkozassal nem tagadhaté meg.

A fent megnevezett, c) és e)-f) pont szerinti adatoknak, informacidknak, dokumentumoknak a
honlapon a Kbt. 34. § (2) bekezdésében meghatarozott id6pontig kell elérhetének lenniiik.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birésagi
feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett &t évig kell
megorizni.

A fent megnevezett, b) és d) pont szerinti szerzoédéseknek a honlapon a teljesitéstdl szamitott
ot évig folyamatosan elérhetonek kell lennie.

A fent megnevezett e) pont szerinti tajékoztatast a szerz6dés mindegyik fél - tAmogatasbol
megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal
tortént teljesitését kovetd tiz napon beliil kell kozzétenni, az egy évnél hosszabb vagy
hatarozatlan idore kotott szerzodés esetében a szerz6dés megkotésétdl szamitva évenként kell
a kozzétett adatokat aktualizalni.

4.) A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Az ajanlatkér6 hirdetmény utjan koteles kozzétenni:
a) a nyilt eljarast megindito ajanlati felhivast;
b) a meghivdsos, a hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljarast és a
versenyparbeszédet megindito részvételi felhivast, kivéve a kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint id6szakos elézetes tdjékoztatot tartalmazd hirdetménnyel meghirdetett és az
elomindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljarast megindité
kozvetlen részvételi felhivast;
c¢) a 123. §-ban szabdlyozott eljarast megindito felhivast;
d) az id6szakos el6zetes tajékoztatot tartalmazé hirdetménnyel meghirdetett, és az
elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyaldsos eljarast meghirdet
iddszakos eldzetes tajékoztatot és elémindsitési hirdetményt;
e) az eljards eredményérol szolo tajékoztatot;
f) a tervpalyazati eljaras tervpalyazati kiirasat;
g) a tervpalyazati eljaras eredményérol szolo tajékoztatot;
h) a szerz6dés modositasarol szolo tajékoztatot.

Az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot az ajanlatkérd legkésébb a szerzédéskotést, vagy
ennek hidnyaban az eljards eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerzédés megkotésének
megtagadasardl sz6lo ajanlatkérdi dontést kovetd tiz munkanapon beliil kell megkiildeni. A
kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.



Az ajanlatkérd a szerzddés modositasardl legkésébb a szerzédés modositasatol szamitott
tizendt munkanapon beliil kételes a szerzddés moédositasardl szolo tajékoztatot tartalmazd
hirdetményt megkiildeni.

Az ajanlatkéronek a hirdetményeket kiilon jogszabalyban meghatéarozott elektronikus tton és
modon kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hatdsagnak. Az ajanlatkéré a Kbt. szerinti
hirdetményeket a kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint koteles kdzzétenni. Az
alkalmazandé hirdetménymintdkra, kételezé tartalmi elemeikre és a hirdetmények
megkiildésére, ellenérzésére é€s az ellenérzés dijara, feladasara, valamint kozzétételének
rendjére  vonatkozd  részletes  szabalyokat kiilon  jogszabaly tartalmazza. A
hirdetményellenorzési és szerkesztési dijak igazgatasi szolgaltatasi dijnak minésiilnek.

5.) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések minimalis alaki kovetelményei

A felhivasban/dokumentacioban legalabb az alabbi formai kovetelményeket kell az
ajanlat/jelentkezés elkészitésére meghatarozni:

- az ajanlatot (részvételi jelentkezést) a Kbt. 61. § (1) bekezdése alapjan 1 példanyban
papir és 2 példanyban CD-re irva kell benyujtani;

- az ajanlat papir alapt példanyat akként kell elektronikus példanyban benyujtani, hogy a
papir alapu ajanlatot jelsz6 nélkiil olvashatd, de nem mddosithaté .pdf file formatumban
1-1 db, minddsszesen 2 db CD-re kételes irni az ajanlattevé. A papir alapt ajanlatot
nyomtatott forméban, utolagos javitasok, vagy beszurasok nélkiil, 6sszeflizve, az egyes
oldalakat 1-t6] kezd6dé folyamatos sorszammal ellatva be kell nydjtani. A példanyok
kozotti esetleges kiilonboz0ség esetén a papir alapt példany tekintendd eredeti/hivatalos
ajanlatnak. Az ajanlattevé koteles cégszerlien alairt nyilatkozatot is becsatolni a papir
alapu ajanlathoz atekintetben, hogy az ajanlat elektronikus formdban benyujtott
példanyai a papir alapu (eredeti) példannyal megegyeznek;

- az ajanlatnak/részvételi jelentkezésnek a papir alapu és az elektronikus példanyait
tartalmazd CD-k egylittesen 1 db zart boritékban adhatoak be, melyre az ajanlattevé
nevét, cimét, a benytjtadsara megadott hataridot, egy adott részre tett ajanlat/részvételi
jelentkezés esetén a rész szamat, valamint a kozbeszerzés targyanak megnevezését,
illetve azt kell feltiintetni, hogy .Az ajanlattételi/részvételi hataridé lejartaig nem
bonthato fel!”;

- az ajanlat elején — a dokumentécié mellékletét képezo — Felolvasdlapot a képviseletre,
cégjegyzésre jogosult személy(ek) cégszerii alairasaval kell hitelesiteni.

6.) A szabalyzat hatalyba lépése

Jelen szabdlyzat — jogszabaly, vagy szervezeti, miikodési szabalyzat véltozasa miatti —
feliilvizsgalatanak, és modositasanak kezdeményezésére a jegyz6 jogosult.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatdlyos Kbt., valamint az
adott kOzbeszerzési eljarasra vonatkozé jogszabalyok rendelkezései, tovabba az
Onkormanyzat szervezetére ¢s mikddésére vonatkozé jogszabalyokban foglaltak az
iranyadoak.



A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek kotelesek a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasanak torvényessége érdekében a kozbeszerzési torvény, az ahhoz kapcsolodo
jogszabalyok, valamint jelen kdzbeszerzési szabalyzatban rogzitett rendelkezések betartasara,
illetve betartatdsara. A kozbeszerzési eljarasokban az eljar6é személyek a jelen szabalyzatban
rogzitett feladatok ellatasaért feleldsséggel tartoznak.

Jelen Szabalyzatot a képviselo-testiilet 66/2014. (VI. 12.) hatarozataval hagyta jova, 2014.
junius 12. napjan 1ép hatélyba, és az ezt kovetden megkezdett kbzbeszerzési eljarasokra kell
alkalmazni. Jelen Szabdlyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatdlyat vesziti Osi Kozség
Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének 52/2009. (III. 30.) hatarozataval elfogadott
kozbeszerzésekre vonatkozo belsd szabalyzata, eljarasi rendje.
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polgarmester

Mellékletek:

1. Osszeférhetetlenségi nyilatkozat-minta
2. Eves Kozbeszerzési Terv-minta
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1. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

AT cussmanpammes 1 | R T Vs e szam alatti lakos
nyilatkozom, hogy Osi Koézség Onkorményzata ajanlatkéré altal ... targyban kiirt
kozbeszerzési eljarasban nem all fenn a kozbeszerzésekr6l szolo 2011. évi CVIIL torvény

(Kbt.) 24. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenség.

Nyilatkozom tovabba, hogy a fent megnevezett kozbeszerzési eljarasban nem veszek részt

sem ajanlattevoként, sem alvallalkozoként.

Tudomassal birok arrol, hogy az eljarassal kapcsolatban tudomasomra jutott informaciok nem
nyilvanosak, azok tekintetében titoktartasi kitelezettség terhel, ennek esetleges megsértésének

kovetkezményei 1dobeli korlatozas nélkiil terhelnek.

alairas

Eléttiink, mint tanuk el6tt:

| I [ T
Lakeim:. oo
2 NV e
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Ajanlatkérd megnevezése: Osi Kozség Onkormanyzata

Erintett év: ... év

2. szamu melléklet

Sor- | Eljaras Eljaras | Eljarasrend | Eljaras Szerzodés- Anyagi

szam tipusa2 térgya3 4 meginditasanak | kotés fedezet
tervezett tervezett tipusa’
idépontja’ idépontja’®

1.

2

3.

Osi, 20....

? Nyilt, meghivésos,
versenyparbeszéd, hirdetmény nélkiili nemzeti nyilt
* Arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelés, épitési koncesszid, szolgaltatasi koncesszid
* Kbt. mely része, mely fejezete szerinti eljaras
* Ev, honap

¢ Ev, hénap

! Sajat er6/tamogatas

hirdetmény kozzétételével

indulé targyalasos,

hirdetmény nélkiili targyalasos,




